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PROCEDURA ZATWIERDZANIA I PROJEKTOWANIA PROGRAMU
STUDIOW NA WYDZIALE ARCHITEKTURY I WZORNICTWA

1. Cel i zakres procedury
Celem procedury jest okreslenie zasad projektowania i zatwierdzania efektéw uczenia si¢ na
Wydziale Architektury i Wzornictwa Politechniki Koszalinskie;.

Zakres procedury obejmuje okreslenie sylwetki absolwenta, zaprojektowanie kierunkowych
i modutowych efektéw uczenia i programu studidw umozliwiajacego ich realizacj¢ oraz
ostateczne zatwierdzenie opracowanego programu studiow.

Procedura obejmuje swym zakresem studia I i II stopnia realizowanych w formie stacjonarne;j.

2. Podstawa prawna procedury
e Ustawa Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce z dnia 20 lipca 2018 r. (Dz. U. z 2018 .
poz. 1668);
e Ustawa z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym systemie Kwalifikacji (Dz. U. z 2016,
poz. 64);



e Rozporzadzenie MNiSW z dnia 14 listopad 2018 r. w sprawie charakterystyk drugiego
stopnia efektéw uczenia si¢ dla kwalifikacji na poziomie poziomy 6-8 Polskiej Ramy
Kwalifikaciji;

e Rozporzadzenie MNiSW z dnia 27 wrze$nia 2018 r. w sprawie studiéw (Dz. U. z 2018 r.
poz. 1861);

e ZARZADZENIE Nr 17/2019 Rektora Politechniki Koszalinskiej z dnia 19 marca 2019 r.
w sprawie przyporzagdkowania Kkierunkéw studiow do dyscyplin, dostosowania
programéw studiéw oraz organizacji potwierdzania efektow uczenia si¢ do wymagan
okreslonych w ustawie;

e Zarzadzenie Nr 12/2012 Rektora Politechniki Koszalinskiej z dnia 20 marca 2012 . w
sprawie wprowadzenia wzoru Karty Kursu wraz z Instrukcja Opracowania Karty Kursu,
jako elementu dokumentacji programéw Kksztalcenia na kierunkach studiow
prowadzonych w Politechnice Koszalinskiej;

3. Opis realizacji procedury
3.1. Projektowanie programu studiéw

Studia na Wydziale odbywaja si¢ na kierunkach i profilach ksztatcenia zgodnie z programem
studiéw i planem studiéw. Program studiéw i harmonogram studiéw opracowuje dla studiow I i
Il stopnia Rada Programowa Wydziatu.

Program studiéw powinien by¢ sporzadzony zgodnie z zarzadzeniem Nr 6/2012 Rektora
Politechniki Koszalinskiej z dnia 14 lutego 2012 r. w sprawie okreslenia wzoru dokumentacji
programu ksztalcenia oraz szczeg6towego harmonogramu prac w zakresie dostosowania
programéw nauczania i planéw studiow na prowadzonych w Politechnice Koszalinskiej
kierunkach studiéw oraz zarzadzeniem Nr 12/2012 Rektora Politechniki Koszalinskiej z dnia 20
marca 2012 r. w sprawie wprowadzenia wzoru Karty Kursu wraz z Instrukcja Opracowania Karty
Kursu, jako elementu dokumentacji programéw Kksztatcenia na kierunkach studiow
prowadzonych w Politechnice Koszalinskiej. Na etapie projektowania programu studiow
niezbedna jest analiza oczekiwan pracodawcéw w zakresie oczekiwanych efektow uczenia si¢
uzyskiwanych przez studentéw. Zaprojektowany program studiéw powinien zostaé
zaopiniowany przez Samorzad Studentéw Politechniki Koszalinskie;.

3.2. Zatwierdzenie programu studiow

Opracowane programy studiéw wraz z opiniami przedstawicieli studentéw przekazywane sa
Dziekanowi. Dziekan przedktada opracowane programy studiow do zaopiniowania przez
Wydziatowy Zespo6t ds. Jakosci Ksztalcenia. Wydziatlowy Zespo6t ds. Jakosci Ksztatcenia w terminie
do dwoch tygodni wydaje opini¢ dotyczaca przedtozonego programu studidw. Opinia zawiera
informacje dotyczaca zgodnosci programu studiéw z obowigzujacymi regulacjami zewnetrznymi
i wewnetrznymi oraz ocen¢ mozliwosci realizacji zatozonych efektéw uczenia si¢. Programy
studiéw opiniuje Rada Wydziatu. Nastepnie przekazywany jest do zaopiniowania Uczelnianej
Radzie Jakos$ci Ksztatcenia. Program studiéw wraz ze wszystkimi opiniami kierowany jest do
Rektora celem zatwierdzenia efektow uczenia si¢ przez Senat Politechniki Koszalinskiej (studia I,
I1) lub wydania zarzadzenia.



4. Dokumenty i formularze

Zarzadzenie Nr 6/2012 Rektora Politechniki Koszalinskiej z dnia 14 lutego 2012 r. w
sprawie okreslenia wzoru dokumentacji programu ksztalcenia oraz szczegdétowego
harmonogramu prac w zakresie dostosowania programéw nauczania i planéw studiow
na prowadzonych w Politechnice Koszalinskiej kierunkach studiéw.

Tabela do tworzenia programdw ksztatcenia - zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Rektora nr
6/2012.

Zarzadzenie Nr 12/2012 Rektora Politechniki Koszalinskiej z dnia 20 marca 2012 r. w
sprawie wprowadzenia wzoru Karty Kursu wraz z Instrukcja Opracowania Karty Kursu,
jako elementu dokumentacji programéw ksztatlcenia na kierunkach studiow
prowadzonych w Politechnice Koszalinskie;j.

Karta kursu - zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Rektora nr 12/2012.

Instrukcja opracowania karty kursu - zatacznik nr 2 do Zarzadzenia Rektora nr 12/2012.
Zatwierdzono Uchwatg Rady Wydziatu z dnia 7 lipca 2016 roku.

Obszar 1. Tworzenie i doskonalenie programow studiow i efektow
uczenia si¢ na okreslonym Kierunku, poziomie i profilu ksztalcenia.

1.1 PROCEDURA DOKUMENTOWANIA EFEKTOW UCZENIA SIE

1. Cel i zakres procedury

Celem procedury jest okreslenie zasad dokumentowania ocen okres$lajacych stopien osiggnigcia
przez studentéw zakladanych efektéw uczenia si¢ na zajgciach oraz zasad archiwizacji
dokumentéw (prac zaliczeniowych, kolokwidw, prac egzaminacyjnych itd.) na podstawie ktérych
dokonano tej oceny.

2. Podstawa prawna procedury

Ustawa Prawo o szKolnictwie wyzszym i nauce z dnia 20 lipca 2018 r. (Dz. U. z 2018 r.
poz. 1668);



e Rozporzadzenie MNiSW z dnia 27 wrzes$nia 2018 r. w sprawie studiow (Dz. U. z 2018 r.
poz. 1861);

e Uchwata Nr 36/2012 Senatu Politechniki Koszalinskiej z dnia 27 czerwca 2012 r. w
sprawie struktury Jednolitego Systemu Zapewnienia Jako$ci Ksztalcenia w Politechnice
Koszalinskiej

e Regulamin studiéw Politechniki Koszalinskiej. Zatacznik do Uchwaty Senatu Politechniki
Koszalinskiej Nr 44/2019 z dnia 25 wrzes$nia 2019 r;

e Zarzadzenie Nr 6/2015 Rektora Politechniki Koszalinskiej z dnia 15 stycznia 2015 r. w
sprawie zasad gromadzenia i przechowywania dokumentacji dydaktycznej stanowigcej
potwierdzenie osiagni¢cia przez studentéw efektéw ksztalcenia przewidzianych dla
okreslonych zaje¢ realizowanych w jednostkach uczelni

3. Opis realizacji procedury

3.1. Zasady dokumentowania ocen koncowych z zajeé¢

Oceny stopnia osiaggniecia zakladanych efektéw uczenia si¢ na zajeciach dokonuje nauczyciel
akademicki prowadzacy zajecia lub inny nauczyciel wyznaczony zgodnie z regulaminem studiéw.
Nauczyciel akademicki zobowigzany jest do dokonania wpisu oceny koncowej okreslajacej
stopien osiagnigcia przez studenta zaktadanych efektéw uczenia si¢ na kursie do elektronicznych
protokotéw zaliczeniowych w systemie USOS. Wpis ten powinien by¢ dokonany niezwtocznie po
uzyskaniu oceny przez studenta. Karty okresowych osiagni¢¢ studenta przechowywane sg w
aktach osobowych studenta wraz z protokolami zaliczenia zaj¢¢ w sposéb zgodny z procedura
BOS-u.

3.2. Archiwizacja prac dokumentujacych osiggnigte przez studenta efekty ksztatcenia

Archiwizacja prac studentéw, na podstawie ktérych zostala przeprowadzona ocena stopnia
osiagnigcia przez studenta zatozonych efektéw uczenia si¢ na zajeciach prowadzona jest zgodnie
z Zarzadzeniem Nr 6/2015 Rektora Politechniki Koszalinskiej z dnia 15 stycznia 2015 r. w
sprawie zasad gromadzenia i przechowywania dokumentacji dydaktycznej stanowigcej
potwierdzenie osiggni¢cia przez studentéw efektéw ksztatcenia przewidzianych dla okreslonych
zaje¢ realizowanych w jednostkach uczelni.

4. Dokumenty i formularze
e dostgpne w systemie USOS

1.2 PROCEDURA OKRESOWEGO PRZEGLADU PROGRAMOW STUDIOW

1. Cel i zakres procedury
Celem procedury jest stworzenie powszechnie dostgpnego oraz przejrzystego systemu
doskonalenia programéw studiow w ramach prowadzonych na Wydziale Architektury i



Wzornictwa Politechniki Koszalinskiej kierunkéw studiéw tak, aby ich absolwenci posiadali
kompetencje wiasciwe dla ksztattowania kariery zawodowej na wspétczesnym rynku pracy.

Zakres procedury obejmuje ocen¢ i monitorowanie efektéw oraz programéw studidw, jak
rowniez inicjowanie dziatan doskonalgcych proces ksztatcenia. Procedura obejmuje swym
zakresem studia stacjonarne I, Il stopnia.

2. Podstawa prawna procedury

Ustawa Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce z dnia 20 lipca 2018 r. (Dz. U.z 2018 r.
poz. 1668);

Uchwata Nr 36/2012 Senatu Politechniki Koszalinskiej z dnia 27 czerwca 2012 r. w
sprawie struktury Jednolitego Systemu Zapewnienia Jako$ci Ksztalcenia w Politechnice
Koszalinskiej;

Rozporzadzenie MNiSW z dnia 27 wrze$nia 2018 r. w sprawie studiéw (Dz. U. z 2018 r.
poz. 1861);

Zarzadzenie Nr 12/2020 Rektora Politechniki Koszalinskiej w sprawie procedury
wprowadzania zmian w programach studiow;

3. Opis realizacji procedury
Programy studiow podlega okresowej, nie rzadziej niz raz na cztery lata, weryfikacji w zakresie:

zgodnosci z charakterystyka i specyfikg kierunku oraz sylwetka absolwenta,

spelienia wymagan okreslonych w Polskiej Ramie Kwalifikacji,

kompletnodci i aktualnosci treéci ksztalcenia ze szczeg6lnym uwzglgdnieniem wymagan
rynku pracy,

spdjnosci programowej i struktury tresci,

wlasciwej sekwencji zajec,

wlasciwej formy realizacji zaj¢¢, zapewniajacych uzyskanie wymaganych umiejgtnosci
i kompetencji zawodowych absolwentéw.

Zalecane jest przeprowadzenie analizy poréwnawczej programoéw studiéw w odniesieniu do
programéw studidw realizowanych w innych polskich uczelniach publicznych o tym samym
profilu. Analiza ta moze uwzgledniac¢ takze uczelnie zagraniczne.

Okresowego przegladu programoéw studiow I i Il stopnia dokonuje Rada Programowa. Wnioski
z okresowej oceny programow studiow sa przekazywane Dziekanowi na ostatniej Radzie
Wydziatu w roku akademickim, w ktérym dokonywana jest ocena.

4. Dokumenty i formularze

- brak

Obszar 2. Ocena osigganych przez studentow, doktorantoéw i stuchaczy
studiow podyplomowych efektow uczenia si¢ oraz ich
dokumentowania

10



2.1 PROCEDURA OCENY REALIZACJI ZAKEADANYCH EFEKTOW UCZENIA SIE

1. Cel i zakres procedury
Celem procedury jest okreslenie zasad realizacji zakltadanych efektéw uczenia si¢ osigganych
przez studentéw na Wydziale Architektury i Wzornictwa Politechniki Koszalinskiej.

Procedura obejmuje swym zakresem studia stacjonarne I, II stopnia.

2. Podstawa prawna procedury

e Ustawa Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce z dnia 20 lipca 2018 r. (Dz. U.z 2018 r.
poz. 1668);

e Uchwata Nr 36/2012 Senatu Politechniki Koszalinskiej z dnia 27 czerwca 2012 r. w
sprawie struktury Jednolitego Systemu Zapewnienia Jako$ci Ksztalcenia w Politechnice
Koszalinskiej;

e Rozporzadzenie MNiSW z dnia 14 listopad 2018 r. w sprawie charakterystyk drugiego
stopnia efektéw uczenia si¢ dla kwalifikacji na poziomie poziomy 6-8 Polskiej Ramy

Kwalifikacji;

e Ustawa z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym systemie Kwalifikacji (Dz. U. z 2016,
poz. 64);

e Rozporzadzenie MNiSW z dnia 27 wrze$nia 2018 r. w sprawie studiow (Dz. U. z 2018 r.
poz. 1861);

3. Opis realizacji procedury

3.1 Ocena realizacji zatozonych efektéw uczenia si¢ na zajgciach

Oceng¢ realizacji zatozonych efektéw uczenia si¢ na zajeciach w zakresie: kompletnos$ci
osiagniecia zatozonych efektéw uczenia si¢, adekwatnosci zatozonych metod dydaktycznych do
rzeczywistych mozliwosci osiggniecia i weryfikacji zatozonych efektéw oraz zgodnosci punktow
ECTS z rzeczywistym nakladem pracy studenta niezbednym do osiagnigcia wszystkich
zatozonych efektéw uczenia si¢ zwigzanej z realizacja efektéw uczenia si¢, dokonuje nauczyciel
akademicki realizujagcy wskazany kurs (zalacznik 1). W przypadku konieczno$ci wprowadzenia
zmian w procesie dydaktycznym pracownik przesyla za posrednictwem Prodziekana ds.
Ksztalcenia, do Rady Programowej kierunku Wydziatu Architektury i Wzornictwa, propozycje
usprawnien w tym zakresie. Propozycje usprawnien procesu dydaktycznego opiniuje
bezposredni przetozony nauczyciela akademickiego. Propozycja usprawnien procesu
dydaktycznego przesylana jest w terminie do 30 dniu od daty zakonczenia realizacji kursu.
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3.2 Weryfikacja realizacji zalozonych efektéw uczenia si¢ na zajeciach oraz propozycje
usprawnien procesu dydaktycznego oraz osiggnictych przez studentéw efektéw uczenia si¢ na
zajeciach przeprowadzane sa dla studiéw [ i Il stopnia przez Rady Programowe.

Weryfikacja dokonywana jest na podstawie analizy: kart kurséw, wynikow zaliczen studenckich
ze szczegélnym uwzglednieniem kurséw egzaminacyjnych oraz kurséw podsumowujacych
moduty, wynikéow ankietyzacji kurséw, wynikéw przegladu prac dyplomowych na kierunku,
wynikéw realizacji obowigzkowych praktyk. Szczegotowej weryfikacji podlega wowczas
minimum 30% kurséw egzaminacyjnych i kurséw podsumowujacych moduly ksztalcenia oraz
10% prac dyplomowych zrealizowanych na kierunku. Szczegdtowej weryfikacji kurséw dokonuje
sic z uwzglednieniem form, metod oraz udokumentowanych wynikéw zaliczania zajec.
Weryfikacja osigganych przez studentdéw efektow uczenia si¢ dokonywana jest w ukladzie
dwusemestralnym na podstawie analizy wynikow semestru letniego poprzedniego roku
akademickiego oraz semestru zimowego biezacego roku akademickiego. Wnioski z realizacji
zatozonych efektow uczenia si¢ zawierajace propozycje usprawnien procesu dydaktycznego
(uwzgledniajace propozycje przekazane przez nauczycieli akademickich) przekazywane sa do
Wydziatowego Zespotu ds. Jakosci Ksztalcenia do dnia 31 maja biezacego roku akademickiego.

3.3. Realizacja dziatan zwiazanych z doskonaleniem procesu dydaktycznego

W celu weryfikacji poprawnos$ci procesu dydaktycznego na prowadzonych kierunkach
dokonywany jest coroczny przeglad dyploméw zrealizowanych w biezagcym roku
kalendarzowym. Opinie Rad Programowych, Komisji dyplomowej, Zespolu ds. Jakosci
Ksztalcenia, s3 omawiane na Radzie Wydziatu Architektury i Wzornictwa lub w specjalnie
wyznaczony przez Dziekana terminie. Wnioski, oceny i propozycje dziatan naprawczych sa
zbierane przez wydziatowego koordynatora ds. Jakos$ci Ksztatcenia.

Prodziekan ds. Ksztatcenia opracowuje sprawozdanie z oceny jakos$ci procesu ksztalcenia wraz z
propozycja planu dziatan doskonalacych. Sprawozdanie, wraz z opiniami ww. przedstawicieli
oraz Samorzadu Studentéw Wydziatu Architektury i Wzornictwa przekazywane jest Dziekanowi.

4. Dokumenty i formularze

e Karta oceny stopnia osiagnigcia zatozonych efektéw uczenia si¢ na zajeciach (Zatacznik
1);
e Karta oceny pracy dyplomowej (Zalacznik 2)

2.2 PROCEDURA DOKUMENTOWANIA EFEKTOW UCZENIA SIE

1. Cel i zakres procedury
Celem procedury jest okreslenie zasad dokumentowania ocen okreslajacych stopien osiagnigcia
przez studentéw zakladanych efektow uczenia si¢ na zajgciach oraz zasad archiwizacji
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dokumentéw (prac zaliczeniowych, kolokwidéw, prac egzaminacyjnych itd.) na podstawie ktérych
dokonano tej oceny.

2. Podstawa prawna procedury

e Ustawa Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce z dnia 20 lipca 2018 r. (Dz. U. z 2018 r.
poz. 1668);

e Rozporzadzenie MNiSW z dnia 27 wrze$nia 2018 r. w sprawie studiéw (Dz. U. z 2018 r.
poz. 1861);

e Uchwata Nr 36/2012 Senatu Politechniki Koszalinskiej z dnia 27 czerwca 2012 r. w
sprawie struktury Jednolitego Systemu Zapewnienia Jako$ci Ksztalcenia w Politechnice
Koszalinskiej

e Regulamin studiéw Politechniki Koszalinskiej. Zatacznik do Uchwaty Senatu Politechniki
Koszalinskiej Nr 44/2019 z dnia 25 wrzesnia 2019 r;

e Zarzadzenie Nr 6/2015 Rektora Politechniki Koszalinskiej z dnia 15 stycznia 2015 r. w
sprawie zasad gromadzenia i przechowywania dokumentacji dydaktycznej stanowiacej
potwierdzenie osiggnigcia przez studentéw efektow ksztatcenia przewidzianych dla
okreslonych zaje¢ realizowanych w jednostkach uczelni

3.0pis realizacji procedury

3.1. Zasady dokumentowania ocen koncowych z zajeé¢

Oceny stopnia osiggniecia zakladanych efektéw uczenia si¢ na zaj¢ciach dokonuje nauczyciel
akademicki prowadzacy zajgcia lub inny nauczyciel wyznaczony zgodnie z regulaminem studiow.
Nauczyciel akademicki zobowigzany jest do dokonania wpisu oceny koncowej okreslajacej
stopien osiagni¢cia przez studenta zaktadanych efektéw uczenia si¢ na kursie, do elektronicznych
protokotéw zaliczeniowych w systemie USOS. Wpis ten powinien by¢ dokonany niezwlocznie po
uzyskaniu oceny przez studenta. Karty okresowych osiggnie¢ studenta przechowywane sa w
aktach osobowych studenta wraz z protokotami zaliczenia zaje¢ w sposéb uporzadkowany w
BOS-ie.

3.2. Archiwizacja prac dokumentujacych osiggnicte przez studenta efekty ksztatcenia
Archiwizacja prac studentéw, na podstawie ktorych zostata przeprowadzona ocena stopnia
osiagnigcia przez studenta zatozonych efektéw uczenia si¢ na zaje¢ciach prowadzona jest zgodnie
z Zarzadzeniem Nr 6/2015 Rektora Politechniki Koszalinskiej z dnia 15 stycznia 2015 r. w
sprawie zasad gromadzenia i przechowywania dokumentacji dydaktycznej stanowiacej
potwierdzenie osiagnic¢cia przez studentéw efektéw ksztatcenia przewidzianych dla okre§lonych
zaje¢ realizowanych w jednostkach uczelni.

4. Dokumenty i formularze

e dostgpne w systemie USOS
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Obszar 3. Zasady okreslania i weryfikacji efektow uczenia si¢ na
praktykach studenckich

3.1 PROCEDURA OKRESLANIA I WERYFIKACJI EFEKTOW UCZENIA SIE NA
PRAKTYKACH STUDENCKICH

1. Cel i zakres procedury

Celem procedury jest okreslenie i weryfikacja efektdw uczenia si¢ studentéw na praktykach
studenckich realizowanych w ramach ksztalcenia na kierunkach prowadzonych na Wydziale
Architektury i Wzornictwa.

Procedura dotyczy studiéw I i II stopnia realizowanych w formie stacjonarnej o profilu
praktycznym. Zakres procedury obejmuje sposob okreslania efektéw uczenia si¢ na praktykach
studenckich oraz sposéb weryfikacji tych efektow.

2. Podstawa prawna procedury

e Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szKolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. 2018 poz.
1668 z dnia 30 sierpnia 2018 r.);

e Uchwata Nr 36/2012 senatu PK z dnia 27 czerwca 2012 r. w sprawie struktury
Jednolitego Systemu Zapewniania Jakosci Ksztatcenia w Politechnice Koszalinskiej;

e Zarzadzenie nr 18/2015 Rektora Politechniki Koszalinskiej z dnia 27 marca 2015 r. w
sprawie Wewnetrznego Systemu Zapewnienia jakosci Ksztalcenia w podstawowych
jednostkach organizacyjnych Politechniki Koszalinskiej;

e Regulamin studiéw Politechniki Koszalinskiej - wuchwala Senatu Politechniki
Koszalinskiej nr 44/2019 z dnia 25 wrze$nia 2019 roku;

e Zarzadzenie nr 45/2019 Rektora z dnia 27 wrzesnia 2019 r. w sprawie organizacji i
realizacji praktyk studenckich;

3. Organizacja praktyk

Praktyki studenckie na Wydziale Architektury i Wzornictwa odbywaja si¢ na kierunkach i
profilach ksztatcenia zgodnie z Programem praktyk na studiach I-go i II-go stopnia o profilu
praktycznym. W celu wlasciwej organizacji i sprawowania nadzoru nad przebiegiem praktyk
zawodowych Dziekan Wydzialu wystepuje do Prorektora ds. Ksztalcenia z wnioskiem o
powotanie wybranego nauczyciela akademickiego na funkcj¢ Kierownika praktyk POLITECHNIKI
KOSZALINSKIE] Wydziatu Architektury i Wzornictwa. Powotany Kierownik praktyk podlega w
zakresie wykonywanych zadan Prodziekanowi ds. Ksztalcenia, natomiast w zakresie
merytorycznym Konsultuje si¢ z Pelnomocnikiem Rektora ds. Praktyk Studenckich.
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3.1. Okreslanie efektéw uczenia si¢ na praktykach studenckich i ich weryfikacja zajmuje si¢
Kierownik praktyk i Rada Programowa kierunku oraz Prodziekan ds. ksztatcenia. Opracowywane
sg efekty uczenia si¢ na podstawie danych ankietowych z badania pracodawcéw oraz oceny
kompetencji absolwentéw PK i zapotrzebowania na kompetencje absolwentéw studidw
wyzszych oczekiwane na rynku pracy.

Efekty uczenia si¢ na praktykach zawarte sg w programie studiéw. Weryfikacja efektéw uczenia
si¢ na praktykach studenckich odbywa si¢ przez Kierownika praktyk poprzez oceng uzyskanych
kompetencji i umiejetnosci prezentowanych w wymaganej dokumentacji dotyczacej
zrealizowanej praktyki oraz sposobu jej realizacji poprzez prowadzone hospitacje.

3.2. Wymiary, zasady, formy i miejsca odbywania praktyk

Wymiary, zasady i formy odbywania praktyk okreslane sa Regulaminem Studiéw Politechniki
Koszalinskiej - uchwata Senatu Politechniki Koszalinskiej nr 44/2019 z dnia 25 wrze$nia 2019
roku i Zarzadzeniem Rektora nr 45/2019 z dnia 27 wrze$nia 2019 r. w sprawie organizacji i
realizacji praktyk studenckich. Plan studiéw na kierunku okresla termin i czas trwania praktyk.
Miejsca odbywania praktyk ustalane sg na podstawie uméw lub porozumien zawieranych przez
Uczelni¢ z instytucjami i podmiotami gospodarczymi.

Sposéb odbywania i zaliczania praktyk studenckich zwigzanych z kierunkiem ujete sg w
Zarzadzeniu 45/2019 oraz Regulaminie Studidw Politechniki Koszaliniskie;.

Za organizacje i realizacj¢ oraz zaliczanie praktyk odpowiada Kierownik praktyk.

3.3. Skierowanie na praktyke

Student kierowany jest na praktyke na podstawie skierowania lub zalicza praktyke na podstawie
wykonywanej pracy zarobkowej zgodnie z dokumentami zawartymi w Zarzadzeniu nr 45/2019.

Przed przystgpieniem do praktyki student przedstawia harmonogram przebiegu praktyki
zawodowej w zakladzie pracy, w ktéorym ma odbywa¢ praktyke¢. Harmonogram ten, musi by¢
zaakceptowany przez osobe odpowiedzialng za praktyki z ramienia zakladu pracy. W
uzasadnionych przypadkach Prodziekan ds. ksztalcenia, na podstawie pisemnego wniosku
ztozonego przez studenta, moze wyrazi¢ zgode na realizacje praktyki w innym terminie, niz
wynika to z planu studidw. Zmiana terminu realizacji praktyki wymaga opracowania
szczegbtowego jej harmonogramu przez kierownika praktyki w porozumieniu z podmiotem
gospodarczym, w Kktédrym praktyka bedzie realizowana. Harmonogram praktyki nie moze
kolidowac¢ z zajeciami, ktore student powinien realizowac zgodnie z planem.

3.4. Zaliczenie praktyki W celu zaliczenia praktyki student przedstawia dokumenty wynikajace
z Zarzadzenia nr 45/2019 Rektora PK z dnia 27 wrze$nia 2019 r.

Odbycie praktyki dokumentowane jest przez:
e skierowanie,

e porozumienie, jezeli nie zostata zawarta umowa wspétpracy,
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harmonogram przebiegu praktyki zawodowej,

karte oceny studenta skierowanego na praktyke zawodows,

sprawozdanie z realizacji zadan zawartych w harmonogramie przebiegu praktyki. Termin
ostatecznego zakonczenia praktyki i zlozenia wymaganych dokumentéw w BOS-ie
okresla Kierownik praktyk na podstawie planu studiéw. Weryfikacj¢ efektéw uczenia sig¢
przeprowadza Kierownik praktyk poprzez rozmowg ze studentem i przedstawiong
dokumentacje i dokumenty z praktyki. Zaliczenie praktyki potwierdza Kierownik
praktyki i dokonuje wpisu w systemie USOS.

4. Dokumenty i formularze:

Wz6r umowy o wspoltpracy dotyczacej organizacji i realizacji praktyk zawodowych
studentéw Politechniki Koszalinskiej

Wzér porozumienia dotyczacego organizacji i realizacji praktyki zawodowej studentow
Politechniki Koszalinskiej

Wz6r skierowania studenta na praktyke zawodowg

Wz6r harmonogramu przebiegu praktyki zawodowej

Wz6r wniosku o zrealizowanie praktyki zawodowej w terminie wcze$niejszym

Wzor karty oceny studenta skierowanego na praktyke zawodows

Sprawozdanie z realizacji zadan zawartych w harmonogramie przebiegu praktyki
Ankieta dla przedsigbiorcy

Wz6ér karty hospitacji praktyk zawodowych

Obszar 4. Zasady wspierania dydaktycznego, naukowego i materialnego
studentow, doktorantow i stuchaczy studiow podyplomowych.

4.1 PROCEDURA WSPARCIA DYDAKTYCZNEGO STUDENTOW

1. Cel i zakres procedury

Celem procedury jest okreslenie zasad postepowania w zakresie zapewniania studentom
wsparcia w zakresie realizacji zaje¢ w formie zindywidualizowanej, realizacji kurséw
ponadprogramowych podnoszacych lub uzupekiajacych kompetencje oraz organizacji
konsultacji z prowadzacymi zajecia.

2. Podstawa prawna procedury
- Regulamin studiéw Politechniki Koszalinskiej. Zatacznik do Uchwaly Senatu Politechniki
Koszalinskiej Nr 44/2019 z dnia 25 wrze$nia 2019 r;

- Regulamin studiéw doktoranckich w Politechnice Koszalinskiej - uchwata Senatu Politechniki
Koszalinskiej nr 19/2015 z dnia 22 kwietnia 2015 roku;

- Zarzadzenie Nr 14 /2007 Rektora Politechniki Koszalinskiej z dnia 15 marca 2007 r;;

- Zarzadzenie Nr 31/2014 Rektora Politechniki Koszalinskiej z dnia 19 wrze$nia 2014 r;
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3. Opis realizacji procedury

3.1 Indywidualny program studiéw

Indywidualny program studiéw moze obejmowac¢ maksymalnie trzy ostatnie semestry studiéw.
O taka forme ksztalcenia moze ubiegaé si¢ student o wyrdzniajacych osiagnigciach w nauce lub
udokumentowanych osiagnigciach naukowych. Wniosek o indywidualny program studiéw do
Dziekana Wydziatu sktada student co najmniej na dwa miesigce przed planowanym terminem
jego rozpoczecia.

Dziekan, po stwierdzeniu zasadnosci wniosku, kieruje go do rady programowej odpowiedniego
kierunku studiéw. Rada programowa, niezwlocznie po otrzymaniu wniosku, wyznacza
nauczyciela akademickiego ze stopniem doktora habilitowanego lub tytutem profesora w
charakterze opiekuna naukowego, do opracowania programu i planu studiéw. Opiekun, w
porozumieniu ze studentem iuwzgledniajac obowigzujace przepisy prawne, POLITECHNIKA
KOSZALINSKA Wydziat Architektury i Wzornictwa, opracowuje program i plan studiéw i
przedktada go do zatwierdzenia Radzie programowej, a nastepnie wraz ze sformutowang przez
siebie opinig przekazuje Dziekanowi do przedstawienia na posiedzeniu Rady Wydziatu. Decyzja
Rady Wydzialu w formie uchwaly obejmuje zatwierdzenie indywidualnego programu studiéow
oraz osoby opiekuna naukowego studenta.

Dokumenty i formularze
e wniosek studenta
e opinia nauczyciela akademickiego (opiekuna)
e decyzja Rady Wydziatu o zatwierdzeniu indywidualnego programu studiow
e decyzja Rady Wydziatu o powotaniu opiekuna naukowego

3.2 Indywidualna organizacja zajeé¢ w semestrze

Studenci znajdujacy si¢ w szczegdlnej sytuacji zyciowej moga ubiega¢ si¢ o indywidualna
organizacj¢ realizacji zaje¢ w danym semestrze. Szczegélowe informacje na temat okolicznosci
uprawniajacych do ubiegania si¢ o indywidualng organizacje zaje¢ w semestrze oraz
wymaganych dokumentach zawarto w Regulaminie Studiéw Politechniki Koszalinskie;.

Dokumenty i formularze
e wniosek studenta wraz z dokumentami potwierdzajacymi opisana sytuacj¢ zyciowa wraz
z planem organizacji zaje¢ w semestrze, uzgodnionym z zainteresowanymi nauczycielami
akademickimi

3.3 Wsparcie osob niepeinosprawnych realizowane przez opiekuna powolanego przez
Dziekana

Dziekan, sposréd nauczycieli akademickich zatrudnionych na Wydziale, powotuje Pelnomocnika
ds. Studentéw niepelnosprawnych.

Obowiazki opiekuna studentéw niepelnosprawnych, zakres i formy jego pracy okreslone zostaja
przez Dziekana i w formie pisemnej przedstawione nauczycielowi akademickiemu niezwlocznie
po jego powolaniu. Zmiany w zakresie obowigzkéw opiekuna oséb niepelnosprawnych
dokonywane moga by¢ na wniosek Rady Wydzialu lub samorzadu studentéw. Opiekun
zobowigzany jest do przedstawiania dziekanowi w formie pisemnej szczegélowych potrzeb
studentéw z niepelnosprawnoscia w zakresie organizacji i realizacji procesu dydaktycznego
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niezwlocznie po ich stwierdzeniu. Opiekun zobowigzany jest do przedstawiania dziekanowi w
formie pisemnej sprawozdania ze swojej dzialalnosci co najmniej na jeden miesigc przed
zakonczeniem kolejnego roku akademickiego. Sprawozdanie to stanowi element corocznego
sprawozdania Dziekana z dziatlalno$ci wydziatu. Odwotanie opiekuna os6b niepelnoprawnych i
powotanie w jego miejsce nowego nastepuje w wyniku rozwiazania stosunku pracy z
nauczycielem lub razacego zaniedbywania natozonych na niego obowiazkéw. Odwotanie
opiekuna os6b niepelnosprawnych i powotanie w jego miejsce nowego moze nastapi¢ w wyniku
ztozenia przez nauczyciela akademickiego pisemnej rezygnacji z petnienia funkcji wraz z
uzasadnieniem podjetej decyzji.

Dokumenty i formularze
e decyzja o powotaniu wydziatowego opiekuna os6b niepelnosprawnych
e zakres obowigzkéw opiekuna wydzialowego os6b niepelnosprawnych
e szczegOtowy opis potrzeb studentéw niepelnosprawnych w zakresie organizacji studiow
e sprawozdanie z dziatalnosci wydziatowego opiekuna os6b niepelnosprawnych

3.4 Wsparcie studenta niepeinosprawnego realizowane przez opiekuna indywidualnego
Dziekan, na wniosek studenta niepelnosprawnego, moze powota¢ dla niego, na okreslony czas,
opiekuna indywidualnego spos$réd nauczycieli akademickich zatrudnionych na wydziale.
W uzasadnionych przypadkach opiekunem indywidualnym, za obopdlng zgoda, moze by¢ takze
inny student. Powolanie nie musi mie¢ formy oficjalnego dokumentu, a zakres pomocy ustalany
jest bezposrednio pomiedzy wnioskujgcym studentem a wyznaczonym opiekunem i moze
dotyczy¢ wylacznie realizacji procesu dydaktycznego. W przypadku niewywigzywania si¢
opiekuna z ustalonych obowigzkéw student moze wnioskowacé do dziekana o jego zmiang.

Dokumenty i formularze
e Whniosek studenta niepelnosprawnego o wyznaczenie opiekuna indywidualnego

3.5 Kursy ponadprogramowe podnoszgce lub uzupeitniajgce kompetencje

Wniosek o organizacj¢ dla studentow ponadprogramowych zaje¢ podnoszacych lub
uzupehiajacych kompetencje moga ztozy¢ studenci lub nauczyciele akademiccy. Wniosek taki
sktadany jest do Dziekana wraz z lista uczestnikdw kursu (potwierdzonych ich czytelnym
podpisem) oraz harmonogramem planowanych zaje¢. Dziekan na podstawie kosztorysu ustala
wysoko$¢ oplaty za uczestnictwo w kursie i informuje o jej wysokos$ci zainteresowane strony.
Whniosek wraz z preliminarzem kosztéw Dziekan przesyla do akceptacji do Prorektora ds.
ksztatcenia. Uruchomienie kursu wymaga zgody Prorektora ds. Ksztalcenia i nast¢puje po
dokonaniu wptat za kurs przez kazdego z jego uczestnikow.

Dokumenty i formularze
e wniosek o uruchomienie kursu ponadprogramowego wraz z lista uczestnikow (ustugi
edukacyjne)
e harmonogram zaj¢é
e preliminarz kosztow

3.6 Konsultacje
Nauczyciel akademicki w pierwszym tygodniu kazdego semestru ustala termin i godziny
konsultacji ze studentami studiéw stacjonarnych. Konsultacje obejmujg przynajmniej 2
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godz./tyg. dla pracownikéw naukowo-dydaktycznych i przynajmniej 3 godz./tyg. dla
pracownikéw dydaktycznych. Termin igodziny konsultacji po zatwierdzeniu przez
bezposredniego przetozonego, podlegaja upublicznieniu poprzez zamieszczenie ich w gablotach i
na stronie Wydzialu. Najp6zniej do konca drugiego tygodnia kazdego semestru zestawienie
terminéw konsultacji kazdego pracownika katedry przekazywane jest przez jego kierownika do
Dziekana.

Dokumenty i formularze
e Zestawienie termindw Konsultacji pracownikéw Katedr

4.2 PROCEDURY WSPARCIA NAUKOWEGO STUDENTOW Z UWZGLEDNIENIEM
PRZYJAZDOW 1 WYJAZDOW MIEDZYNARODOWYCH W RAMACH
PROGRAMOW ERASMUS+ I CEEPUS

1.Cel i zakres procedury
Celem procedury jest okreslenie zasad wyjazdéw na stypendia zagraniczne studentéw I, Il
stopnia, na Wydziale Architektury i Wzornictwa Politechniki Koszalinskie;j.

2. Podstawa prawna procedury

e Zarzadzenie nr 6/2014 Rektora Politechniki Koszalinskiej z dnia 28 lutego w sprawie
wprowadzenia Ramowych Zasad Realizacji Programu Erasmus+ w Politechnice
Koszalinskiej

e Wyjazdy indywidualne oraz grupowe w ramach programu CEEPUS sg realizowane w
zakresie sieci tematycznych wedtug zasad opublikowanych na stronach Protal CEEPUS:
http://ceepus.info oraz Biura Uznawalnosci Wyksztatcenia i Wymiany Miedzynarodowej
http://buwiwm.edu.pl/ceepus/;

3. Opis realizacji procedury

Zasady dotyczace wyjazdu studentéw [ i Il stopnia oraz pracownikéw na Wydziale Architektury i
Wzornictwa Politechniki Koszalinskiej okresla Zarzadzenie nr 6/2014 Rektora Politechniki
Koszalinskiej z dnia 28 lutego w sprawie wprowadzenia Ramowych Zasad Realizacji Programu
Erasmus+ w Politechnice Koszalinskiej oraz na stronie Biura Uznawalnosci Wyksztatcenia I
Wymiany Migdzynarodowej w zaktadce CEEPUS

4. Dokumenty i formularze
e Strona Politechniki Koszalinskiej http://tu.koszalin.pl/art/525

e Portal CEEPUS http://ceepus.info

4.3 ROCEDURA WSPARCIA MATERIALNEGO
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1. Cel i zakres procedury

Celem procedury jest okreslenie przebiegu dzialan i termindéw oraz odpowiedzialnosci w
sprawach zwigzanych z przyznawaniem pomocy materialnej studentom I i II stopnia studiéw
stacjonarnych Wydzialu Architektura i Wzornictwo Politechniki Koszalinskiej, ktorzy znaleZli si¢
w trudnej sytuacji materialnej (stypendium socjalne i zapomogi), badz osiagneli bardzo dobre
wyniki w nauce i sporcie (stypendium rektora dla najlepszych studentow).

2. Podstawa prawna procedury

e Ustawa Prawo o szkolnictwie wyzszym z dnia 27 lipca 2005 r. (Dz. U. z 2012 r. poz. 572,
z pézn. zm.);

e Rozporzadzenie MNiSzW z dnia 17 lipca 2015 r. w sprawie stypendiéw ministra za
wybitne osiagnigcia przyznawanych studentom;

e Rozporzadzenie MNiSzW z dnia 17 lipca 2015 r. w sprawie stypendiéw ministra za
wybitne osiagnigcia przyznawanych doktorantom;

e Regulamin ustalania wysokosci, przyznawania i wyplacania $wiadczen pomocy
materialnej dla studentéw studidw stacjonarnych i niestacjonarnych Politechniki
Koszalinskiej;

e Regulaminu ustalania wysokosci, przyznawania i wyptacania $wiadczen pomocy
materialnej dla doktorantéw Politechniki Koszalinskiej;

e Regulamin przyznawania miejsc w domach studenckich dla studentéw i doktorantow
studiéw stacjonarnych Politechniki Koszalinskiej;

e Zarzadzenie Rektora w sprawie przyznawania stypendiow ministra za wybitne
osiagniecia dla studentéw Politechniki Koszalinskiej;

3. Opis realizacji procedury

Organizacja wydziatowej komisji stypendialnej Wydzialowa Komisj¢ Stypendialng na dany rok
akademicki powotuje Dziekan najpdzniej do dnia 15 pazdziernika. W sktad Wydziatowej Komisji
Stypendialnej wchodza wyznaczeni przez dziekana pracownicy jednostki oraz studenci
delegowani przez wydzialowy organ samorzadu studenckiego. W sktad Wydzialowej Komisji
Stypendialnej wchodzi co najmniej pi¢¢ 0sdb, przy czym ponad potowg stanowig przedstawiciele
studentéw. Decyzja o powotaniu w skiad komisji ma forme¢ pisemna i dotyczy kazdego z
cztonkéw komisji. Studenci wchodzacy w sklad Wydziatlowej Komisji Stypendialnej sktadaja
oswiadczenie o zachowaniu tajemnicy danych osobowych i na tej podstawie otrzymuja
podpisane przez dziekana upowaznienie do prac w komisji.

4. Warunki, zasady i terminy przyznawania stypendiow dla studentéw I, II i III stopnia

4.1. Stypendium socjalne, socjalne w zwigkszonej wysokosci z tytutu zamieszkania w domu
studenckim lub innym obiekcie ni; dom studencki, specjalne dla oséb niepetnosprawnych,
zapomogi

Warunki, zasady i terminy przyznawania stypendium socjalnego, stypendium socjalnego
w zwigkszonej wysokosci z tytutu zamieszkania w domu studenckim lub innym obiekcie niz dom
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studencki, stypendium specjalnego dla o0s6b niepelnosprawnych i zapomogi reguluje
Zarzadzenie Rektora Nr 25/2016 z dnia 18 lipca 2016 r. dotyczace Regulaminu ustalania
wysokosci, przyznawania i wyplacania §wiadczen pomocy materialnej dla studentéw studiow
stacjonarnych i niestacjonarnych Politechniki Koszalinskiej i Zarzadzeniem Rektora Nr 26/2016

Wysokos¢ dochodu na osobe¢ w rodzinie studenta uprawniajacego do ubiegania si¢ o stypendium
reguluje Zarzadzenie Rektora oglaszane na dany rok akademicki na podstawie Obwieszczenia
Prezesa Gldwnego Urzedu Statystycznego.

4.2. Stypendium rektora dla najlepszych studentow i doktorantow

Warunki, zasady przyznawania stypendium Rektora dla najlepszych studentéw i doktorantéw
reguluje Zarzadzenie Rektora Nr 25/2016 z dnia 18 lipca 2016 r. dotyczace Regulaminu ustalania
wysokosci, przyznawania i wyptacania swiadczen pomocy materialnej dla studentéw studiow
stacjonarnych i niestacjonarnych Politechniki Koszalinskiej i Zarzadzenie Rektora Nr 26/2016,
Regulamin ustalania wysokosci, przyznawania i wyptacania Swiadczen pomocy materialnej dla
doktorantéw Politechniki Koszalinskie;.

Stypendia przyznawane sg przez Rektora na okres semestru, na wniosek studenta zlozony w
BOS-ie. Wysokos$¢ stypendium rektora dla najlepszych studentéw ustala co semestr Rektor w
porozumieniu z uczelnianym organem samorzadu studenckiego i podaje do wiadomosci
Zarzadzeniem Rektora do dnia 30 listopada (na semestr zimowy) i do dnia 30 kwietnia (na
semestr letni).

4.3. Stypendium ministra za wybitne osiggni¢cia naukowe Stypendium ministra za wybitne
osiggniecia obejmuje: stypendium naukowe i sportowe.

Warunki, zasady i terminy przyznawania stypendium za wybitne osiagnigcia naukowe dla
studentow studiow I i II stopnia reguluje Zarzadzenie Rektora w sprawie przyznawania
stypendiow ministra za wybitne osiaggniecia dla studentéw Politechniki Koszalinskiej, a dla
studentéow studiéw III stopnia, Zarzadzenie Rektora w sprawie przyznawania stypendiow
ministra za wybitne osiggnigcia dla doktorantéw Politechniki Koszalinskie;.

Stypendium ministra za wybitne osiggni¢cia sportowe moze otrzymac¢ student/doktorant, ktéry
spelnia nastepujace warunki: zaliczyt rok studiéw w poprzednim roku akademickim i uzyskat
w danym roku wpis na kolejny semestr przewidziany w planie studiow (chyba, ze niezaliczenie
roku studiow wynikatlo z przyczyn zdrowotnych), uzyskal w okresie zaliczonych lat studiow
udokumentowany wysoki wynik sportowy we wspoélzawodnictwie Krajowym lub
migdzynarodowym. Za wysoki wynik sportowy uwaza si¢: zajgcie przez studenta od pierwszego
do dziesigtego miejsca w igrzyskach olimpijskich lub igrzyskach paraolimpijskich; zaj¢cie przez
studenta od pierwszego do 6smego miejsca w mistrzostwach §wiata, zajecie przez studenta od
pierwszego do piagtego miejsca w mistrzostwach Europy, zaje¢cie przez studenta od pierwszego
do trzeciego miejsca w uniwersjadach, akademickich mistrzostwach $wiata, akademickich
mistrzostwach Europy, Europejskich Igrzyskach Studentéw lub w zawodach tej rangi dla oséb
niepelnosprawnych.

4.4. Dokumenty i formularze
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Aktualne formularze stanowia zatgczniki obowigzujacych aktéw prawnych dostepne na stronie
BOS-u Politechniki Koszalinskiej w zaktadce:

e pomoc materialna http://tu.koszalin.pl/kat/267 dla studentéw I i Il stopnia;
e stypendia i pomoc materialna http://wm.tukoszalin.pl/kat/226 dla studentéw III
stopnia;

5. Przyznanie miejsca w Domu Studenta

Warunki, zasady i terminy przyznania miejsca w domu studenckim reguluje Regulamin
przyznawania miejsc w domach studenckich dla studentéw i doktorantéw studiéw
stacjonarnych Politechniki Koszalinskiej. Wnioski skltada do kierownika Dzialtu Domoéw
Studenckich, ktéry niniejsze wnioski rozpatruje.

5.1. Dokumenty i formularze
Aktualne formularze dostgpne na stronie Dziatu Doméw Studenckich Politechniki Koszalinskiej
w zaktadce:

e Mieszkancy: https://www.akademiki.tu.koszalin.pl/regulaminy

Obszar 5. Zasady rekrutacji kandydatow na studia pierwszego stopnia,
drugiego stopnia, trzeciego stopnia i studia podyplomowe.

5.1 PROCEDURA REKRUTACJI NA STUDIA 1i Il STOPNIA

1. Cel i zakres procedury

Celem procedury jest okreslenie postepowania zwigzanego z procesem rekrutacji kandydatéw na
Politechnice Koszalinskiej. Zakres procedury obejmuje okre§lenie warunkéw, trybu i zasad
rekrutacji na studia stacjonarne i niestacjonarne I i Il stopnia, wskazuje osoby odpowiedzialne za
realizacje okreslonych zadan, termin ich wykonania oraz zasady dokumentowania procesu.

2. Podstawa prawna procedury

e Ustawa Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce z dnia 20 lipca 2018 r. (Dz. U.z 2018 r.
poz. 1668)

e Uchwata Senatu Politechniki Koszalinskiej w sprawie ustalenia warunkéw, trybu oraz
terminu rozpoczecia i zakonczenia rekrutacji na studia w Politechnice Koszalinskiej;

e Uchwata Senatu Politechniki Koszalinskiej w sprawie ustalenia podstawowych limitow
przyje¢ na stacjonarne studia pierwszego i drugiego stopnia w Politechnice Koszalinskiej

e Zarzadzenie Rektora Politechniki Koszalinskiej w sprawie organizacji przyje¢ na I rok
studiow

3. Opis realizacji procedury
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3.1. Organizacja procesu rekrutacji

Szczegbtowe warunki, tryb i terminy rozpoczg¢cia i zakonczenia rekrutacji jak i zasady przyjec na
[ rok studiow okresla Senat w drodze uchwaly, nie po6zniej niz do 25 kwietnia roku
kalendarzowego poprzedzajgcego rok akademicki, ktérego uchwata dotyczy. Szczegély dotyczace
ustalenia podstawowych limitow przyje¢ na studia stacjonarne I-go i II-go stopnia w Politechnice
Koszalinskiej okresla Senat w drodze uchwaty, co najmniej 3 miesigce przed rozpoczgciem
rekrutacji na dany rok akademicki. Szczegdtowa organizacje przyje¢ na I rok studiow
(organizacje naboru i harmonogram) okresla Rektor w drodze zarzadzenia, co najmniej 3
miesigce przed rozpoczeciem procesu rekrutacji na dany rok akademicki. Osobg realizujaca
zarzadzenie Rektora jest Prorektor ds. Ksztalcenia, POLITECHNIKA KOSZALINSKA.

3.2. Organizacja naboru na studia
Organizacj¢ naboru na studia przeprowadza si¢ wedlug Zarzadzenie Rektora Politechniki
Koszalinskiej w sprawie organizacji przyj¢¢ na I rok studiow.

Zgodnie ze szczegdélowym harmonogramem rekrutacji zawartym w zarzadzeniu Rektora
Politechniki Koszalinskiej kierownik Uczelnianego Centrum Technologii Informatycznych (UCTI)
uruchamia aplikacj¢ internetowa do elektronicznej rejestracji kandydatéw na studia stacjonarne
i niestacjonarne [ i II stopnia. Kierownik UCTI odpowiada za prawidlowe funkcjonowanie
aplikacji przez czas trwania rekrutacji. Proces rekrutacji przebiega zgodnie ze szczegétowym
harmonogramem rekrutacji zawartym w zarzadzeniu Rektora i opublikowanym w systemie
rekrutacyjnym na stronie Politechniki Koszalinskiej pracownicy BOS-u prowadzg systematyczng
obsluge internetowego systemu rejestracyjnego, przyjmuja od kandydatéw dokumenty
wymagane podczas rekrutacji.

Na podstawie zlozonych dokumentéw komisja rekrutacyjna powotana przez rektora wpisuje
kandydata na liste studentéw. Za prawidtowy przebieg procesu rekrutacji na studia I i Il stopnia
odpowiada przewodniczacy Uczelnianej Komisji Rekrutacyjne;j.

Termin zakonczenia rekrutacji to 30 wrzesénia roku kalendarzowego na kolejny rok akademicki,
chyba ze zgodnie z art. 69 ust. 1 pkt. 1 oraz art. 72 ust. 2 Ustawa Prawo o szkolnictwie wyzszym i
nauce z dnia 20 lipca 2018 r. (Dz. U. z 2018 r. poz. 1668), Rektor postanowi inaczej. Rektor po
konsultacji z Prorektorem ds. Ksztalcenia, na mocy zarzadzenia moze wyznaczy¢ dodatkowy
termin zakonczenia rekrutacji.

3.3. Zasady przyjeé na studia

Kandydat ubiegajacy si¢ o przyjecie na studia w Politechnice Koszalinskiej powinien wypeki¢
drogg elektroniczna formularz zgloszeniowy zawierajacy miedzy innymi imiona i nazwisko, date
i miejsce urodzenia, numer PESEL, a w przypadku jego braku - nazwe¢ i numer dokumentu
potwierdzajgcego tozsamos¢ oraz nazwe panstwa, ktore go wydato, pte¢, miejsce zamieszkania
przed rozpoczeciem studiow: wie§ albo miasto, adres zamieszkania oraz adres do
korespondencji, adres poczty elektronicznej, numer telefonu, obywatelstwo, a w przypadku
cudzoziemcow rowniez nazwe panstwa urodzenia i informacje o posiadaniu Karty Polaka oraz
oceny z egzaminu maturalnego lub dojrzatosci, a takze dokona¢ optaty rekrutacyjnej na
indywidualne konto o numerze wygenerowanym przez system rekrutacji elektroniczne;.
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3.4 Zasady przyjeé na studia na Wydziale Architektury i Wzornictwa

zawieraja dodatkowo, szczeg6towo opisany egzamin kwalifikacyjny z predyspozycji kandydata
(na stronie Wydziatu w zaktadce kandydaci https://wzornictwo.tu.koszalin.pl/kandydaci/), oraz
biezacy, szczegétowy harmonogram egzamindéw wstepnych w trzech turach. Organizacja
egzamindéw na Wydziale Architektury i Wzornictwa zajmuje si¢ Koordynator wydziatlowy, ktéry
zajmuje si¢ przygotowaniem formy egzaminu (stacjonarna, zdalna), ustalaniem sktadu komis;ji
egzaminacyjnych i wynikéw rekrutacji, ktore przekazuje bezposrednio do BOS-u z listg
przyjetych kandydatow.

Kandydat zakwalifikowany do przyjecia na studia powinien, w terminie wskazanym
w harmonogramie rekrutacji, dostarczy¢ do dziekanatu obstugujacego dany kierunek studiéw,
komplet wymaganych dokumentéw. Po zweryfikowaniu przez pracownika BOS-U dokumentéw
dostarczonych przez kandydata nastgpuje przyjecie na studia poprzez wpisanie na listg
studentéw. Przyjecie na studia cudzoziemcow nastepuje zgodnie z art. 323 ust. 1 ustawy Prawo o
szkolnictwie wyzszym i nauce (m.in. w drodze decyzji administracyjnej rektora). Odmowa
przyjecia na studia nastgpuje w drodze decyzji administracyjnej podpisanej przez
przewodniczacego Uczelnianej Komisji Rekrutacyjne;j.

3.5 Tryb odwotawczy

Kandydatom na studia, ktérzy otrzymali decyzj¢ odmowns, przystuguje odwotanie do rektora
w terminie 14 dni od daty otrzymania powiadomienia o wyniku rekrutacji. Podstawa odwotania
od decyzji Uczelnianej Komisji Rekrutacyjnej moze by¢ jedynie wskazanie naruszenia warunkéw
i trybu rekrutacji na studia. Pisemne decyzje rektora dotyczace odwolan sa przestane
kandydatom w ciggu 14 dni.

4. Dokumenty i formularze
https://wzornictwo.tu.koszalin.pl/kandydaci/

5.2 PROCEDURA POTWIERDZANIA EFEKTOW UCZENIA SIE

1. Cel i zakres procedury

Celem procedury jest stworzenie ujednoliconego sposobu przeprowadzania potwierdzania
efektéw uczenia si¢ kandydatéw, ktérzy posiadaja zaséb wiedzy, umiejetnosci i kompetencji
spotecznych uzyskanych w procesie uczenia si¢ poza systemem studidw. Zakres procedury
obejmuje okreslenie warunkéw, trybu i zasad potwierdzenia efektdw uczenia si¢, wskazuje
osoby odpowiedzialne za realizacj¢ okreslonych zadan i terminy ich wykonania, sposob
powotania i tryb dziatania komisji weryfikujacej efekty uczenia si¢ oraz zasady dokumentowania
procesu. Procedura dotyczy kandydatéw ubiegajacych si¢ o przyjecie na studia I i II stopnia.

2. Podstawa prawna proce
- Ustawa Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce z dnia 20 lipca 2018 .
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- Uchwata Nr 48/2019 Senatu Politechniki Koszalinskiej w sprawie sposobu potwierdzania
efektdw uczenia si¢

- Zarzadzenie Rektora w sprawie ustalenia wysokosci oplaty za przeprowadzenie procesu
potwierdzania efektow uczenia si¢

3. Opis realizacji procedury

3.1. Organizacja procesu potwierdzania efektow uczenia si¢

Ogolna organizacje dotyczaca warunkdw, trybu jak i zasad potwierdzania efektéw uczenia si¢
okresla Senat w drodze uchwaty. Szczegdty dotyczace procesu potwierdzania efektéw uczenia si¢
w tym: wysoko$ci optat za przeprowadzenie procedury i ustalenie limitéw miejsc przyjetych
0os6b w wyniku potwierdzenia efektow uczenia sig, okresla Rektor w drodze Zarzadzenia. W celu
potwierdzenia efektéw uczenia sig, Prorektor ds. Ksztalcenia powotuje Komisje Weryfikujaca
Efekty Uczenia si¢, odrebng dla kazdego kierunku studiéw. W sktad komisji wchodzi minimum 3
nauczycieli akademickich: 1) Przewodniczacy komisji - nauczyciel akademicki posiadajacy
stopien, co najmniej doktora i wiedz¢ w zakresie programu studiéw, ktérego efekty dotycza oraz
znajomo$¢ procesu uznawania efektow uczenia si¢; 2) nauczyciel akademicki reprezentujacy
dyscypliny naukowe, ktérych efekty uczenia si¢ dotycza; POLITECHNIKA KOSZALINSKA Wydziat
Architektury i Wzornictwa, 3) nauczyciel odpowiedzialny za zaje¢cia lub prowadzacy zajgcia albo
inny nauczyciel posiadajacy doswiadczenie dydaktyczne w realizacji zajg¢, ktorego efekty sa
uznawane.

Zadaniem Komisji Weryfikujacej Efekty Uczenia si¢ jest sprawdzenie wiedzy, umiej¢tnosci i
kompetencji spotecznych uzyskanych poza systemem studiéw indywidualnie dla kazdej osoby,
ktéora wystapi z wnioskiem oraz podpisze umowe¢ z Uczelnia. Komisja powotywana jest
kazdorazowo dla rozpatrywanego wniosku.

3.2. Warunki potwierdzania efektéw uczenia si¢
Efekty uczenia si¢ mogg zosta¢ potwierdzone poprzez:

1. dokumenty, o ktérych mowa w art. 69 ust. 2 Ustawy prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce, i
co najmniej 5 lat do§wiadczenia zawodowego - w przypadku ubiegania si¢ o przyjecie na studia
pierwszego stopnia lub jednolite studia magisterskie;

2. kwalifikacj¢ pelng na poziomie 5 PRK albo kwalifikacj¢ nadang w ramach zagranicznego
systemu szkolnictwa wyzszego odpowiadajaca poziomowi 5 europejskich ram kwalifikacji, o
ktérych mowa w zalaczniku Il do zalecenia Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 23 kwietnia
2008 r. w sprawie ustanowienia europejskich ram kwalifikacji dla uczenia si¢ przez cate zycie
(Dz. Urz. UE C 111 z06.05.2008, str. 1) - w przypadku ubiegania si¢ o przyjecie na studia
pierwszego stopnia lub jednolite studia magisterskie; 3. kwalifikacje pelng na poziomie 6 PRK i
co najmniej 3 lata do$wiadczenia zawodowego po ukonczeniu studiéw pierwszego stopnia - w
przypadku ubiegania si¢ o przyjecie na studia drugiego stopnia;

4. kwalifikacje pelng na poziomie 7 PRK i co najmniej 2 lata doswiadczenia zawodowego po
ukonczeniu studiow drugiego stopnia albo jednolitych studidéw magisterskich - w przypadku
ubiegania si¢ o przyjecie na kolejne studia pierwszego stopnia lub drugiego stopnia lub jednolite
studia magisterskie.
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Osoba ubiegajaca si¢ o potwierdzanie efektéw uczenia si¢ sklada do Przewodniczacego
Uczelnianej Komisji Rekrutacyjnej wniosek. Do wniosku dotgcza dokumenty pozwalajgce
potwierdzi¢ wiedzg, umiejetnosci i kompetencje spoteczne nabyte w drodze ksztalcenia poza
formalnego i nieformalnego:

a) umowa o praceg, Swiadectwo pracy lub zaswiadczenie z zakladu pracy potwierdzajace
wymagany staz zawodowy,

b) opis stanowiska pracy, zakres obowigzkow,

c) certyfikaty, dyplomy zaswiadczenia ukonczonych kurséw i szkolen,

d) certyfikaty jezykowe z listy certyfikatéw ujetych w Regulaminie Realizacji Lektoratow Jezykow
Obcych w PK,

e) opinie pracodawcow,

f) aktywnosci w ramach wolontariatu lub uczestnictwo w innych przedsigwzigciach spotecznych,
g) inne.

Procedur¢ potwierdzania efektéw uczenia si¢ przeprowadza si¢ pod warunkiem wniesienia
optaty. Wysokos¢ optaty za przeprowadzenie procesu uznawania efektéw uczenia si¢ wg
zarzadzenia Rektora.

W wyniku potwierdzenia efektéw uczenia si¢ mozna zaliczy¢ studentowi nie wigcej niz 50%
punktéw ECTS przypisanych do danego programu studiéw okreslonego kierunku, poziomu i
profilu ksztatcenia. Informacje dotyczace procesu weryfikacji efektéw uczenia sig, w tym
regulamin potwierdzania efektéw uczenia si¢ i wysoko$¢ optat, zamieszczane beda na stronie BIP
Politechniki Koszalinskiej.

3.3. Przebieg procesu weryfikacji

Whniosek o potwierdzenie efektéw uczenia si¢ wraz z wymaganymi dokumentami, sktadane moga
by¢ w ciggu catego roku akademickiego, ale nie pdzniej niz do 1 marca danego roku
kalendarzowego jezeli wnioskodawca chce rozpocza¢ studia w semestrze zimowym roku tego
roku kalendarzowego. Z kandydatami przystepujacymi do potwierdzania efektow uczenia sig
Uczelnia zawiera umowe w sprawie optat za postepowanie zwigzane z potwierdzaniem efektow
uczenia sig.

Komisja Weryfikujaca Efekty Uczenia si¢:

1. zapoznaje si¢ z dokumentacjg ztozonga przez wnioskodawce i sprawdza jej kompletnos¢.
W przypadku stwierdzenia, ze wniosek o potwierdzenie efektow uczenia si¢ jest niekompletny,
zobowigzuje, na piS$mie, kandydata do niezwlocznego uzupelnienia wniosku pod rygorem
pozostawienia go bez rozpoznania;

2. okresla forme weryfikacji efektéw uczenia si¢ oraz wyznacza termin weryfikacji w terminie do
30 dni od ztozenia dokumentow. Weryfikacja efektéw uczenia si¢ dokonywana jest w odniesieniu
do efektéw uczenia si¢ okreslonych w programie studiéw dla danego kierunku studiéw, poziomu
i profilu ksztalcenia. Formy i metody weryfikacji efektow uczenia si¢ wynikaja z Regulaminu
studiéow Politechniki Koszalinskiej i przedmiotowych kart kurséow. Ocena koncowa wystawiana
jest zgodnie ze skala ocen okreslong w Regulaminie studidw.
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3. Liczba terminéw i ich czestotliwo$¢ zalezy od liczby zaj¢¢ lub modutéw. W przypadku wigkszej
liczby przedmiotow lub modutéw nalezy zaplanowaé Kolejne terminy weryfikacji efektow
uczenia si¢, z co najmniej 1 dniowg przerwa. Kandydat moze przystapi¢ do weryfikacji efektéw
uczenia si¢ z nie wigcej niz 3 przedmiotéw lub modutéw w jednym dniu. 4. W przypadku
usprawiedliwionej nieobecnoséci kandydata podczas weryfikacji efektow uczenia si¢ (np.
zwolnienie lekarskie), Komisja wyznacza dodatkowy termin. Natomiast, nieusprawiedliwiona
nieobecnos$¢ kandydata w wyznaczonym terminie jest rGwnoznaczna z negatywnym wynikiem
procesu weryfikacji.

5. Z przeprowadzonej weryfikacji efektéw uczenia si¢ Komisja Weryfikujaca Efekty Uczenia si¢
sporzadza opinig.

6. Na podstawie opinii Komisji Weryfikujacej Efekty Uczenia sig, Prorektor ds. Ksztalcenia wydaje
decyzje dotyczaca potwierdzenia efektéw uczenia si¢, w terminie 14 dni.

3.4. Przyjecia na studia w wyniku potwierdzenia efektéw uczenia sig

Decyzje o przyjeciu na studia w wyniku potwierdzenia efektéw uczenia si¢ podejmuje
przewodniczacy Uczelnianej Komisji Rekrutacyjnej, uwzgledniajagc ranking kandydatow
sporzadzony na podstawie ocen Komisji Weryfikujacej Efekty Uczenia sig. Liczba studentéw na
danym kierunku, poziomie i profilu ksztatcenia, ktérzy zostali przyjeci na studia na podstawie
najlepszych wynikéw uzyskanych w wyniku potwierdzenia efektéw uczenia si¢, nie moze by¢
wieksza niz 20% ogolnej liczby studentéw na tym kierunku, poziomie i profilu ksztatcenia.
Przyjecia na studia nastgpujg w terminach ustalonych w harmonogramie rekrutacji na dany rok
akademicki. Szczegdtowe warunki przyjecia na studia oséb, ktérym potwierdzono efekty uczenia
si¢ okresla uchwata Senatu w sprawie ustalenia warunkéw, trybu oraz terminu rozpoczgcia i
zakonczenia rekrutacji na studia w Politechnice Koszalinskie;j.

3.5. Tryb odwotawczy

Kandydatom przystuguje odwotanie od decyzji Komisji Weryfikujacej Efekty Uczenia si¢ do
Rektora Politechniki Koszalinskiej w terminie 14 dni od dostarczenia decyzji. Odwotanie wnosi
si¢ za posrednictwem Uczelnianej Komisji Rekrutacyjnej. Rektor podejmuje decyzj¢ w terminie
30 dni od dnia wniesienia odwotania. W przypadku uzasadnionych watpliwosci Rektor kieruje
wniosek o ponowne rozpatrzenie do Komisji Weryfikujacej Efekty Uczenia sie.

4. Dokumenty i formularze

Uchwata Nr 48/2019 Senatu Politechniki Koszalinskiej z dnia 25 wrze$nia 2019 r. w sprawie
sposobu potwierdzania efektéw uczenia si¢

Obszar 6. Zasady doskonalenia kadry dydaktycznej i naukowej
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6.1 PROCEDURA ZATRUDNIENIA KADRY DYDAKTYCZNE] I NAUKOWE]

1. Cel i zakres procedury

Celem procedury jest zapewnienie prawidtowego procesu przeprowadzania czynnosci
zwigzanych z zatrudnianiem pracownikéw w grupach: badawczych; badawczo-dydaktycznych
oraz dydaktycznych posiadajagcych stosowne kompetencje, umiej¢tnosci i osiagniecia
naukowo-badawcze i artystyczne. Dla realizacji procesu ksztatcenia Wydziat Architektury i
Wzornictwa zatrudnia nauczycieli akademickich oraz pracownikéw niebgdacych nauczycielami
akademickimi.

Zasady i metody doboru kadry badawczej; badawczo-dydaktycznej oraz dydaktycznej Wydziatu
okresla Statut Politechniki Koszalinskiej, w ktérym zawarto szczegétowe wymagania
kwalifikacyjne, tryb zatrudniania oraz zwalniania pracownikéw.

Podstawowe elementy polityki kadrowej w zakresie ksztattowania jako$ci dydaktyki i rozwoju
naukowego na wydziale dotycza:

e przeprowadzania konkurséw na wolne stanowiska, przedtuzanie zatrudnien, awanse
naukowe;

e prawidtowosci powierzania nauczycielom akademickim zadan dydaktycznych i zgodnosci
tematyki tych zadan z ich specjalnosciag naukowsg,

e okresowej oceny dorobku nauczycieli akademickich,

e stwarzania mozliwo$ci podnoszenia kwalifikacji naukowych i dydaktycznych poprzez
system wyjazdow stuzbowych.

Wyzej wymienione zagadnienia sa przedmiotem odpowiednich uregulowan na szczeblu
uczelnianym, w formie uchwat Senatu, zarzadzen rektora oraz regulaminéw.

2. Podstawa prawna procedury
e Ustawa Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce z dnia 20 lipca 2018 r. (Dz. U. z 2018 r.
poz. 1668 z p6zn. zm.);

e Statut Politechniki Koszalinskiej;

e UCHWALA Nr 19/2013 Senatu Politechniki Koszalinskiej z dnia 13 marca 2013 .
w sprawie wprowadzenia Arkusza Okresowej Oceny Nauczyciela Akademickiego;

3. Opis realizacji procedury
Zatrudnienie uzaleznione jest od potrzeb wynikajacych z przebiegu procesu dydaktycznego
i badawczego oraz uprawnien posiadanych przez jednostke.

Procedury doboru kadry uwzgledniaja wymogi wlasciwego prowadzenia i wspierania procesu
ksztalcenia. Realizowany jest wymoég prowadzenia studiéw na okreslonym kierunku, poziomie
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i profilu ksztalcenia zgodnie z Rozdziat 2 Ustawy Prawo i szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z
2018 r. poz. 1668).

Uczelnia posiadajaca uprawnienia do praw doktoryzowania i habilitowania musi spetiaé
warunki zatrudnienia zgodne z Ustawa Prawo i szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2018 r.
poz. 1668)

Dokonujac oceny doboru kadry uwzglednia sie:

potrzebe zatrudnienia,

awans,

oceng nauczyciela akademickiego (dokument w opracowaniu przez Rektora),
osiagnigcia naukowe i dydaktyczne.

Zatrudnienie kadry dydaktycznej, badawczej, badawczo-dydaktycznej dokonuje si¢ poprzez:

nawigzanie stosunku pracy z nauczycielem akademickim na podstawie umowy o prac¢ na czas
nieokreslony, badz zatrudniania nauczyciela akademickiego na czas okreslony, w przypadku:

1) pierwszej umowy o prace, jezeli nie jest to zatrudnienie na czas nieokreslony;

2) w ktorym Uczelnia nie bedzie dla nauczyciela akademickiego podstawowym miejscem
pracy;

3) pobierania przez nauczyciela §wiadczenia emerytalnego;

4) o ktérych mowa w art. 119 ust. 2 ustawy.

Zatrudnienie odbywa sie:
a. wdrodze konkursu.

Zatrudnienie nauczyciela akademickiego w wymiarze przewyzszajacym polowe etatu na czas
okreélony lub nieokreslony w uczelni publicznej na stanowiskach, o ktérych mowa w art.
115-116 ustawy oraz §46 statutu PK, nastepuje po przeprowadzeniu otwartego konkursu. Tryb
i warunki postepowania konkursowego okresla Statut Uczelni § 51-53. Ogloszenie konkursu
nastepuje przez podanie jego warunkéw do publicznej wiadomosci w sposéb okreslony w
ustawie i Statucie PK (tj. na stronach internetowych uczelni, na stronie ministerstwa i stronie
internetowej Komisji Europejskiej).

b. bez konkursu.
Zatrudnienie nauczyciela akademickiego poza konkursem nastgpuje w przypadku zatrudnienia:

w wymiarze do 2 etatu;

w ramach drugiej i kolejnych uméw o prace z nauczycielem akademickim ;

ponownie w Uczelni na stanowisku nauczyciela jezeli uzyskata ona pozytywna oceng,
o ktérej mowa w art. 128 ustawy.

Stosunek pracy z nauczycielem akademickim nawigzuje Rektor.

Kandydat akceptuje warunki umowy i zostaje pracownikiem Wydziatu Politechniki Koszalinskiej,
na okreslonym stanowisku w okreslonej jednostce i podejmuje pracg, badz nie akceptuje
warunkéw umowy i nie zostaje zatrudniony.
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4. Dokumenty i formularze
Formularze zgodne z obowiazujacymi wewnetrznymi aktami prawnymi:

e Formularz ogloszenia na wolne stanowisko;
e Whniosek o zatrudnienie pracownika - nauczyciela akademickiego;
e Arkusz oceny nauczyciela akademickiego;

6.2 PROCEDURA OCENY KADRY DYDAKTYCZNE]

1. Cel i zakres procedury
Celem procedury jest okreslenie zasad i kryteriow oceny kadry dydaktycznej Wydziatu
Architektury i Wzornictwa Politechniki Koszalinskie;.

2. Podstawa prawna procedury

e Ustawa Prawo o szkolnictwie wyzszym z dnia 27 lipca 2005 r. (Dz. U. z 2012 r. poz. 572
z p6zn. zm.)
Statut Politechniki Koszalinskiej
Uchwata Nr 19/2013 Senatu Politechniki Koszalinskiej z dnia 13 marca 2013 r. w sprawie
wprowadzenia Arkusza Okresowej Oceny Nauczyciela Akademickiego

e Uchwata Nr 9/2016 Senatu Politechniki Koszalinskiej z dnia 27 stycznia 2016 r. w
sprawie zmiany Uchwaly Nr 19/2013 z dnia 13 marca 2013 r. w sprawie wprowadzenia
Arkusza Okresowej Oceny Nauczyciela Akademickiego

e Uchwata Nr 63/2016 Senatu Politechniki Koszalinskiej z dnia 23 listopada 2016 r. w
sprawie zmiany Uchwaly Nr 19/2013 z dnia 13 marca 2013 r. w sprawie wprowadzenia
Arkusza Okresowej Oceny Nauczyciela Akademickiego.

3. Opis realizacji procedury
Podstawe¢ oceny nauczyciela akademickiego stanowig jego osiggni¢cia naukowe lub artystyczne
oraz dydaktyczne i organizacyjne okreslone w Statucie Politechniki Koszalinskiej §89.

Zasady, przebieg oraz kryteria oceny nauczycieli akademickich na Wydziale Architektury i
Wzornictwa Politechniki Koszalinskiej okresla uchwata nr 19/2013 Senatu Politechniki
Koszalinskiej z dnia 13 marca 2013 r. w sprawie wprowadzenia Arkusza Okresowej Oceny
Nauczyciela Akademickiego i Uchwata Nr 63/2016 Senatu Politechniki Koszalifiskiej z dnia 23
listopada 2016 r. w sprawie zmiany Uchwaty Nr 19/2013 z dnia 13 marca 2013 r. w sprawie
wprowadzenia Arkusza Okresowej Oceny Nauczyciela Akademickiego.

4. Dokumenty i formularze
e Uchwata Nr 19/2013 Senatu Politechniki Koszalinskiej z dnia 13 marca 2013 r. w sprawie
wprowadzenia Arkusza Okresowej Oceny Nauczyciela Akademickiego
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Uchwata Nr 63/2016 Senatu Politechniki Koszalinskiej z dnia 23 listopada 2016 r. w
sprawie zmiany Uchwaly Nr 19/2013 z dnia 13 marca 2013 r. w sprawie wprowadzenia
Arkusza Okresowej Oceny Nauczyciela Akademickiego

Zatacznik nr 1 do Uchwaty Nr 9/2016 Senatu Politechniki Koszalinskiej z dnia 27 stycznia
2016r.

Zatacznik nr 2 do Uchwaty Nr 9/2016 Senatu Politechniki Koszalinskiej z dnia 27 stycznia
2016t

Zarzadzenie Nr 38/2020 Rektora Politechniki Koszalinskiej z dnia 5 czerwca 2020 r. w
sprawie wprowadzenia Zasad Okresowej Oceny Nauczyciela Akademickiego

UCHWALA Nr 36/2021 Senatu Politechniki Koszalinskiej z dnia 30 czerwca 2021 r. w
sprawie zaopiniowania zmian do Zarzadzenia nr 38/2020 Rektora Politechniki
Koszalinskiej w sprawie wprowadzenia Zasad Okresowej Oceny Nauczyciela
Akademickiego

Wykaz progéw punktowych - Zalacznik 1c do Zarzadzenia Nr 38/2020 z dnia 5 czerwca
2020

Wykaz punktowanych osiggnie¢ naukowych - Zalacznik 2 do Zarzadzenia Nr 38/2020 z
dnia 5 czerwca 2020 r.

Arkusz Oceny Dziatalno$ci Dydaktycznej - Zatacznik 3 do Zarzadzenia Nr 38/2020 z dnia 5
czerwca 2020 .

Arkusz Oceny Dzialalnos$ci Organizacyjnej - Zalacznik 4 do Zarzadzenia Nr 38/2020 z dnia
5 czerwca 2020 1.

Ankieta Okresowej Oceny Nauczyciela Akademickiego - Zalacznik 5 do Zarzadzenia Nr
38/2020 z dnia 5 czerwca 2020 .

Sktad komisji oceniajacej Wydziatu - uchwata Rady Wydziatu Architektury i Wzornictwa

6.3 PROCEDURA HOSPITAC]JI ZAJEC DYDAKTYCZNYCH

1. Cel i zakres procedury
Celem procedury jest okreslenie zasad hospitacji zaje¢ dydaktycznych na Wydziale Architektury
i Wzornictwa Politechniki Koszalinskie;j.

Procedura obejmuje swym zakresem studia I i II stopnia.

2. Podstawa prawna procedury

Ustawa z dnia 20 lipca 2018r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. 2018 poz.
1668 z dnia 30 sierpnia 2018 1.)

Uchwata Nr 36/2012 Senatu Politechniki Koszalinskiej z dnia 27 czerwca 2012 r. w
sprawie struktury Jednolitego Systemu Zapewnienia Jako$ci Ksztalcenia w Politechnice
Koszalinskiej

Zarzadzenie Nr 5/2015 Rektora Politechniki Koszalinskiej z dnia 15 stycznia 2015 roku
w sprawie regulaminu hospitacji zaje¢ dydaktycznych
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3. Opis realizacji procedury

Procedur¢ hospitacji zaje¢ dydaktycznych na Wydziale Architektury i Wzornictwa Politechniki
Koszalinskiej reguluje Zarzadzenie Rektora nr 5 z dnia 15 stycznia 2015 roku w sprawie
regulaminu hospitacji zajg¢ dydaktycznych.

Na Wydziale Architektury i Wzornictwa Politechniki Koszalinskiej obowigzuje protokét z
hospitacji zaje¢ stanowiacy zatacznik do niniejszej procedury.

4. Dokumenty i formularze

e Zarzadzenie Nr 5/2015 Rektora Politechniki Koszalinskiej z dnia 15 stycznia 2015 roku
w sprawie regulaminu hospitacji zaje¢ dydaktycznych.

e Regulamin hospitacji zaje¢ dydaktycznych - zalacznik do zarzadzenia Rektora
Politechniki Koszalinskiej nr 5/2015.

e Plan hospitacji - zalgcznik nr 1 do zarzadzenia Rektora Politechniki Koszalinskiej nr
5/2015.
Protokét z hospitacji
Sprawozdanie z hospitacji - zalacznik nr 3 do Zarzadzenia Rektora Politechniki
Koszalinskiej nr 5/2015

Obszar 7. Zasady procesu dyplomowania.

7.1 PROCEDURA DYPLOMOWANIA

1. Cel i zakres procedury

Celem i przedmiotem procedury jest okreslenie zasad przygotowania i opracowania zakresu
pracy dyplomowej oraz przebiegu egzaminu dyplomowego na Wydziale Architektury i
Wzornictwa Politechniki Koszalinskie;j.

Procedura obejmuje swym zakresem wszystkich studentéw oraz osoby prowadzace seminaria
dyplomowe. Przedmiotem procedury jest opis procesu dyplomowania studentéw wszystkich
kierunkéw i form studidw w ramach studiéw I i II stopnia realizowanych w formie stacjonarne;j.

2. Podstawa prawna procedury

e Ustawa z dnia 20 lipca 2018r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. 2018 poz.
1668 z dnia 30 sierpnia 2018 r.)

e Ustawa z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym systemie Kwalifikacji (Dz. U. z 2016,
poz. 64)

¢ Rozporzadzenie MNiSW z dnia 14 listopad 2018 r. w sprawie charakterystyk drugiego
stopnia efektéw uczenia si¢ dla kwalifikacji na poziomie poziomy 6-8 Polskiej Ramy
Kwalifikacji
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Rozporzadzenie MNiSW z dnia 27 wrze$nia 2018 r. w sprawie studiéw (Dz. U.z 2018 r.
poz. 1861)

ZARZADZENIE Nr 4/2019 Rektora Politechniki Koszalinskiej z dnia 8 stycznia 2019 r. w
sprawie wprowadzenia obowigzku sprawdzania pisemnych prac dyplomowych i prac
doktorskich z wykorzystaniem Jednolitego Systemu Antyplagiatowego (JSA)

UCHWALA Nr 31/2019 Senatu Politechniki Koszalinskiej z dnia 19 czerwca 2019 r. w
sprawie  dostosowania w  Politechnice = Koszalinskiej programoéw  studiow
rozpoczynajacych sie od roku akademickiego 2019/2020 do wymagan ustawy Prawo o
szkolnictwie wyzszym i nauce

UCHWALA Nr 29/2019 Senatu Politechniki Koszalinskiej z dnia 19 czerwca 2019 r. w
sprawie zatwierdzenia wzoréw dyploméw ukonczenia studiéw pierwszego i drugiego
stopnia w Politechnice Koszalinskiej

ZARZADZENIE Nr 17/2019 Rektora Politechniki Koszalinskiej z dnia 19 marca 2019 . w
sprawie przyporzadkowania kierunkéw studiéw do dyscyplin, dostosowania programow
studiéw oraz organizacji potwierdzania efektow uczenia si¢ do wymagan okreslonych w
ustawie; POLITECHNIKA KOSZALINSKA WYDZIAL Architektury i Wzornictwa
Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 2 listopada 2011 r. w
sprawie Krajowych Ram Kwalifikacji dla Szkolnictwa Wyzszego (Dz. U. Nr 253, poz. 1520)
Regulamin studiow Politechniki Koszalinskiej - uchwata Senatu Politechniki
Koszalinskiej nr 44 /2019 z dnia 25 wrze$nia 2019 roku

Zarzadzenie nr 6/2015 Rektora Politechniki Koszalinskiej z dnia 15 stycznia 2015 roku w
sprawie zasad gromadzenia i przechowywania dokumentacji stanowiacej potwierdzenie
osiagniecia przez studentéw efektow ksztalcenia przewidzianych dla okres$lonych zajgé
realizowanych w jednostkach uczelni

Zarzadzenie nr 10/2015 Rektora Politechniki Koszalinskiej z dnia 2 lutego 2015 r. w
sprawie zasad sktadania i archiwizacji wersji elektronicznej prac dyplomowych z
wykorzystaniem systemu Archiwum Prac Dyplomowych (APD)

Uchwata Nr 1/2012 Senatu Politechniki Koszalinskiej z dnia 25 stycznia 2012r. w
sprawie wdrozenia w PK Krajowych Ram Kwalifikacji

Uchwata Nr 36/2012 Senatu Politechniki Koszalinskiej z dnia 27 czerwca 2012 r. w
sprawie struktury Jednolitego Systemu Zapewnienia Jako$ci Ksztalcenia w Politechnice
Koszalinskiej

Uchwata Nr 7/2009 Senatu Politechniki Koszalinskiej z dnia 18 marca 2009 r. w sprawie
wdrozenia w Politechnice Koszalinskiej Jednolitego Systemu Zapewnienia Jakosci
Ksztalcenia

3. Opis realizacji procedury

3.1. Zgloszenie wykazu pracownikéw naukowo - dydaktycznych petnigcych role promotorow

Promotorem pracy dyplomowej moze by¢ pracownik naukowo-dydaktyczny z tytutem
naukowym profesora, doktora habilitowanego lub doktora. Kierujacy pracag moze wnioskowac¢ do
Dziekana o zatwierdzenie dodatkowej osoby - konsultanta pracy dyplomowej, wspotpracujacej
przy nadzorze nad przebiegiem pracy. Wykaz promotoréw jest podawany do wiadomosci
studentow nie pdzniej niz rok przed terminem planowanego egzaminu dyplomowego. Na
Wydziale Architektury i Wzornictwa na kierunkach o profilu praktycznym, w szczegdlnych
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przypadkach, opieke nad praca dyplomowag moze pemi¢ dydaktyk z duzym doswiadczeniem
zawodowym, po uzyskaniu akceptacji Rady Wydziatu.

3.2. Zglaszanie i zatwierdzania tematéw prac dyplomowych

Promotorzy formutuja tematy prac dyplomowych zgodnie z kierunkami badan okreslonymi na
wydziale oraz kierunkowymi efektami uczenia si¢. Temat pracy powinien zosta¢ ustalony
podczas konsultacji mi¢gdzy studentem a promotorem. Przy ustaleniu tematu powinny by¢ brane
pod uwage zainteresowania studenta, dorobek naukowo-dydaktyczny promotora, a takze
mozliwosci wykonania danej pracy. Temat pracy dyplomowej zglaszany jest przez promotora w
systemie APD. Zgloszone tematy prac dyplomowych na danym kierunku i stopniu studiéw sa
zatwierdzane w systemie APD przez wydziatlowa Komisj¢ ds. dyplomowania.

Tematy prac dyplomowych sg poddane procedurze weryfikacji przez Wydziatlowy Zespo6t ds.
Jakosci Ksztatcenia i przekazane do zatwierdzenia przez Rade¢ Wydziatu. Aktualna lista
zatwierdzonych tematéw prac dyplomowych jest dostepna w dla studentéw w Biurze Wydziatu
lub w Biurze Obstugi Studenta oraz upubliczniana na stronie internetowej Wydziatu.

Temat negatywnie zaopiniowany kierowany jest do jego autora wraz z uzasadnieniem opinii
negatywnej. Ponowne zgloszenie tematu negatywnie zaopiniowanego, w ktérym autor dokonat
niezbednych korekt, odbywa si¢ wedlug algorytmu zgtaszania nowego tematu. Tematy prac
dyplomowych zatwierdzane sa dwa razy w roku akademickim, w wyjatkowych przypadkach (np.
wznowienia studiéw) w trakcie roku akademickiego. Temat zatwierdzony przez Rad¢ Wydziatu
moze zosta¢ wydany studentowi do realizacji jezeli nie uptynat okres dwdch lat od daty jego
zatwierdzenia. Temat niezrealizowany przez studenta w okresie dwdch lat od daty jego podjecia
lub temat niepodjety przez okres dwdch lat od tej daty ulega anulowaniu. W wyjatkowych
przypadkach temat anulowany po aktualizacji przez jego autora moze zosta¢ ponownie
zgloszony do zatwierdzenia wedtug algorytmu zglaszania nowego tematu.

3.3. Wybér przez studenta tematu pracy dyplomowej wiasciwej dla kierunku i specjalnosci
Student ma prawo wybra¢ dowolny temat z listy tematéw przedstawionych dla kierunku jego
studiow. Wybor tematu przez studenta polega na zgloszeniu si¢ do promotora z wypeiong i
podpisang przez studenta i promotora karta dyplomanta - zatacznik nr 2 (do pobrania ze strony
Internetowej Wydziatu). Promotor wpisuje temat do systemu APD. W przypadku nie wybrania
przez studenta tematu pracy dyplomowej w terminie, temat pracy moze by¢ przydzielony
studentowi przez Prodziekana ds. Ksztalcenia z listy nie wybranych tematéw.

3.4. Przygotowanie pracy dyplomowej

Praca dyplomowa realizowana jest przez studenta pod opieka promotora powotanego wedtug
zasad okreslonych wewnetrznym systemem zapewnienia jakosci ksztalcenia na Wydziale
Architektury i Wzornictwa. W uzasadnionych przypadkach, promotor kierujacy pracg, za zgoda
kierownika jednostki, moze powota¢ konsultanta, na przyklad kiedy praca nosi charakter
interdyscyplinarny lub jest realizowana na potrzeby i we wspédtpracy z przemystem. Praca
dyplomowa jest praca wlasng studenta. Zadaniem promotora pracy jest ukierunkowanie sposobu
myslenia dyplomanta i pomoc we wszystkich kluczowych momentach, w ktorych nalezy
podejmowac decyzje, stawia¢ tezy, planowaé¢ eksperymenty i droge projektowa czy tez
opracowywac wyniki badan.
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W przypadku prac projektowych promotor pomaga dyplomantowi w procesie analizowania
koncepcji, projektow wstepnych i analiz technicznych, wskazujagc na konieczne i wlasciwe
zastosowanie wybranych narzegdzi i technik komputerowych. Prowadzenie pracy odbywa si¢
poprzez regularne konsultacje, do ktérych jest zobowigzany zaré6wno dyplomant jak i promotor
pracy. Studenci pod opieka swoich promotoréw przygotowuja prace dyplomowe w semestrach
przewidzianych w harmonogramie studiéw. Praca dyplomowa moze by¢ praca zespotows, pod
warunkiem, ze udziat kazdego z jej wykonawcow jest szczegdétowo okreslony przez promotora.
Ponadto dopuszczalne jest, aby zakresy kilku prac dyplomowych taczyly sie, a studenci
prowadzili wspdlne badania, wéwczas jednak wazne jest, by kazdy student przedtozyt odrgbng
prace na inny temat.

Praca dyplomowa moze by¢, za zgoda Dziekana, napisana w jednym z jezykéw kongresowych
(angielski, niemiecki, francuski, hiszpanski, rosyjski lub wtoski). Wéwczas obowigzuje
umieszczenie w przedstawionej pracy jej tytutu i streszczenia w jezyku polskim. Przygotowang
prace dyplomowg student przedktada do zaakceptowania promotorowi. Promotor akceptuje
przedtozona prace dyplomowa studenta poprzez ztozenie swojego podpisu na stronie tytutowej
pracy dyplomowej. Student skltada w dziekanacie wniosek o dopuszczenie do egzaminu
dyplomowego (zatacznik nr 4) i egzemplarz pracy dyplomowej w wersji drukowanej. Ponadto
wprowadza ostateczng wersje pracy dyplomowej do systemu APD.

Termin ztozenia pracy dyplomowej oraz zasady ubiegania si¢ o przesunigcie tego terminu
okreslone sa w Regulaminie Studidw.

Na wniosek studenta (zatacznik nr 5) termin zlozenia pracy dyplomowej moze by¢ przedtuzony
przez Dziekana do jednego miesigca w stosunku do terminéw okres§lonych w § 27 Regulaminu
Studiéow PK.

3.5. Procedura archiwizacji prac dyplomowych

Procedura w sprawie zasad skladania i archiwizacji wersji elektronicznej prac dyplomowych, z
wykorzystaniem systemu Archiwum Prac Dyplomowych (APD), jest realizowana zgodnie z
zarzadzeniem Nr 10/2015 Rektora Politechniki Koszalinskiej z dnia 2 lutego 2015 r
Zatwierdzona praca przez promotora powinna zosta¢ poddana procesowi archiwizacji w
systemie APD (Archiwum Prac Dyplomowych) znajdujacym si¢ pod adresem apd.tu.koszalin.pl.
Elektroniczna archiwizacja prac dyplomowych prowadzona jest z wykorzystaniem systemu
Archiwum Prac Dyplomowych (APD) bedacego elementem Uniwersyteckiego Systemu Obstugi
Studiéw (USOS). Dostep do systemu Archiwum Prac Dyplomowych (APD) wymaga posiadania
konta w CAS - Centralnej Ustugi Uwierzytelniania, czyli konta w systemie USOSweb.

Status pracy dyplomowej w systemie ADP okre§la stopien jej zaawansowania w
szesciostopniowej 5 skali APD:

1-Wpisywanie danych pracy,

2-Przesyltanie plikéw z praca,

3-Akceptacja danych,

4- Wystawienie recenzji,

5- Ostateczne zatwierdzenie pracy,

6 - Praca gotowa do obrony.

W przypadku prac dyplomowych studentéw, ktérzy nie przystapili do egzaminu dyplomowego w
terminie okreslonym organizacjg roku akademickiego i Regulaminem Studiéw PK, status prac
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ustawiany jest przez pracownikéw biura wydziatu na etapie 1, ze zmiang parametréw "praca bez
praw do modyfikacji" i "nie do archiwizacji". Po zakonczonym ocena pozytywna egzaminie
dyplomowym dalsza edycja elektronicznego egzemplarza pracy dyplomowej przez studenta nie
jest mozliwa. Tre$¢ pracy oraz formularze oceny pracy dyplomowej sa dostgpne w systemie APD
tylko dla autora, kierujacego praca dyplomowa (promotora) oraz recenzenta.

3.6. Dopuszczenie do egzaminu dyplomowego

Warunki dopuszczenia studenta do egzaminu dyplomowego oraz sklad komisji
przeprowadzajacej egzamin dyplomowy okresla Regulamin studiéow Politechniki Koszalinskiej -
Uchwata Senatu Politechniki Koszalinskiej nr 44/2019 z dnia 25 wrzesnia 2019 roku oraz
Zarzadzenie Nr 4/2019 Rektora Politechniki Koszalinskiej z dnia 8 stycznia 2019 r. w sprawie
wprowadzenia obowigzku sprawdzania pisemnych prac dyplomowych i prac doktorskich z
wykorzystaniem Jednolitego Systemu Antyplagiatowego (JSA).

Warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego jest:

— uzyskanie odpowiedniej liczby punktéw ECTS wynikajacych z harmonogramu i programu
studiow;

—uzyskanie pozytywnych ocen promotora i recenzenta pracy dyplomowej,

— pozytywna weryfikacja pisemnej pracy dyplomowej przez JSA;

— zlozenie przez studenta w BOS Wydzialu wszystkich niezbg¢dnych dokumentéw (nie p6zniej niz
7 dni przed egzaminem dyplomowym);

— uregulowanie wszystkich zobowiagzan finansowych wobec uczelni;

Student sktada oswiadczenie (zatacznik nr 7) o wyrazeniu zgody lub jej brak na udost¢pnienie
swojej pracy dyplomowej dla celéw naukowo-badawczych, oswiatowych i Kkulturalnych
(zatagcznik nr 1 do regulaminu udost¢pniania zasobéw archiwum zaktadowego Politechniki
Koszalinskiej).

Egzamin dyplomowy przeprowadza si¢ w terminie do dwoch tygodni od daty ztozenia pracy
dyplomowej. Przekroczenie terminu egzaminu dyplomowego jest mozliwe z przyczyn lezacych
po stronie uczelni. Dziekan na wniosek dyplomanta wyznacza drugi, ostateczny termin egzaminu
w przypadku:

—uzyskania oceny niedostatecznej z egzaminu dyplomowego,
— nieprzystapienia dyplomanta do egzaminu w wyznaczonym terminie.

Powtérny egzamin dyplomowy moze si¢ odby¢ po uptywie 2 tygodni i nie pdzniej niz przed
uptlywem jednego miesiaca od daty pierwszego egzaminu.

3.7. Wyznaczenie komisji do przyjecia egzaminu dyplomowego

Wyznaczenie skladu komisji odbywa si¢ zgodnie z Regulaminem Studiéw Politechniki
Koszalinskiej. Egzamin dyplomowy odbywa si¢ przed komisja powotang przez Dziekana ds.
Studentéw. W sktad komisji wchodzg: dziekan lub upowazniony przez niego nauczyciel
akademicki, jako przewodniczacy; promotor, recenzent pracy oraz nauczyciel akademicki
reprezentujacy wiodaca dyscypling naukowa, do ktorej przypisano program studiéw o ile jedna z
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0s6b w sktadzie komisji nie jest rownoczesnie reprezentantem dyscypliny wiodacej. Komisja jest
powotywana przed terminem egzaminu dyplomowego.

3.8. Egzamin dyplomowy
Egzamin dyplomowy odbywa si¢ przed komisja egzaminacyjng i jest egzaminem ustnym,
obejmujacym dwie czgéci, na ktore sklada si¢ obrona pracy dyplomowej i egzamin dyplomowy.
Obrona pracy dyplomowej

a) Prezentacja pracy dyplomowe;j:

— przewodniczacy komisji dyplomowej dokonuje krotkiej prezentacji osoby dyplomanta oraz
przedstawia temat pracy i opini¢ o dopuszczeniu pracy do obrony

— dyplomant prezentuje najwazniejsze zagadnienia swojej pracy dyplomowej i efekty
realizowanego projektu.

Prezentacja pracy powinna mie¢ charakter multimedialny, zawiera¢ cel i zakres pracy, krétkie
wprowadzenie do tematu pracy, wyniki czastkowe oraz najwazniejsze efekty pracy wraz z
podsumowaniem i wnioskami,

— merytoryczna dyskusja nad zawartos$cia pracy dyplomowej i przedstawionej przez studenta
prezentacji.

Cztonkowie komisji egzaminacyjnej maja prawo do zadawania dyplomantowi pytan zwigzanych z
przygotowang praca dyplomowa, na ktére dyplomant udziela bezposrednio odpowiedzi i
wyijasnien.

b) Przebieg egzaminu dyplomowego:

— dyplomant odpowiada na co najmniej trzy pytania egzaminacyjne. Pytania sa formutowane
przez cztonkéw komisji egzaminacyjnej i moga zawiera¢ problemy zwigzane ze studiowanym
kierunkiem, specjalnos$cia lub realizowanym projektem.

— dyplomant udziela odpowiedzi na pytania, przy czym cztonkowie komisji egzaminacyjnej maja
prawo do zadawania pytan uzupetniajacych z omawianego zakresu.

c) Oceny egzaminu dyplomowego dokonuje komisja egzaminacyjna na cze¢sci niejawnej
posiedzenia.

Dyplomant otrzymuje oceny za: prezentacj¢ pracy, wiedz¢ z zakresu pracy i umiejetnosé
uzasadnienia przyjetych w pracy rozwigzan, odpowiedzi na pytania egzaminacyjne.

Oceny za elementy sktadowe egzaminu dyplomowego proponuja cztonkowie komisji
egzaminacyjne;j.

W przypadkach spornych glos decydujacy ma Przewodniczacy Komisji.

Skala ocen oraz zasady oceniania egzaminu dyplomowego okreslone sa w regulaminie studidw.
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Oceng z egzaminu dyplomowego wpisuje si¢ do protokolu wedtug zasady:

— powyzej 4,75 - bardzo dobry,

—od 4,25 do 4,74 - dobry plus,

—od 3,75 do 4,24 - dobry,

—od 3,25 do 3,74 - dostateczny plus,
— ponizej 3,25 - dostateczny.

Ostateczny wynik studiéw oblicza si¢ wedtug zasad okreslonych w paragrafie 31 Regulaminu
Studiow.

Ostateczny wynik studiéw wpisuje si¢ wyréwnany do pelnej oceny zgodnie z zasada:

— powyzej 4,70 - celujacy,

—od 4,30 do 4,69 - bardzo dobry,
—o0d 3,90 do 4,29 - dobry,

—od 3,50 do 3,89 - do$¢ dobry,
—do 3,49 - dostateczny.

Z przebiegu egzaminu dyplomowego, bezposrednio po jego zakonczeniu, sporzadzany jest
protokot (zatacznik nr 8), ktéry podpisuja wszyscy cztonkowie Komisji egzaminacyjne;.

W protokole zawarte sa dane studenta, sktad komisji egzaminacyjnej, pytania i oceny z egzaminu
dyplomowego, $rednia ocen z toku studiéw oraz ocen z pracy dyplomowej i egzaminu
dyplomowego ostatecznie wyrazone liczcbowym wynikiem studiéw.

Komisja egzaminacyjna moze ztozy¢ wniosek o skierowanie pracy na konkurs na najlepsza pracg
dyplomowsa (zalacznik nr 9).

Zgodnie z obowiazujacym na wydziale wewnetrznym systemem zapewnienia jakosci ksztatcenia
prace dyplomowe realizowane w danym roku akademickim podlegaja ocenie przez Radg
wydziatu oraz Wydziatowy Zespo6t do Spraw Jakosci Ksztalcenia.

3.9. Wystawienie dyplomu ukorniczenia studiow i suplementu

Dyplom i suplement wystawia si¢ zgodnie z przyjetym wzorcem - na podstawie UCHWALA Nr
29/2019 Senatu Politechniki Koszalinskiej z dnia 19 czerwca 2019 r. w sprawie zatwierdzenia
wzoréw dyploméw ukonczenia studiow pierwszego i drugiego stopnia w Politechnice
Koszalinskiej. Informacje zawarte na dyplomie i suplemencie do dyplomu s3 zgodne z
wewnetrznymi dokumentami uczelnianymi.

Dyplom ukonczenia studiéw i suplement mozna odebra¢ w terminie 30 dni od daty ztozenia
egzaminu dyplomowego.

4. Dokumenty i formularze (dostepne na stronie internetowej wydziatu i BOS)

e Zalacznik nr 1 - Karta zgloszenia tematu pracy dyplomowej

e Zalgcznik nr 2 - Karta dyplomanta

e Zalacznik nr 3 - Zbiorcza lista z nazwiskami kierujacych pracami i nazwiskami studentéow
realizujgcych dany temat pracy dyplomowej

e Zalacznik nr 4 - Wniosek studenta o dopuszczenie do egzaminu dyplomowego
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e Zalacznik nr 5 - Wniosek studenta o przedtuzenie terminu ztozenia pracy dyplomowej

e Zalacznik nr 6 - Karta obiegowa

e Zalacznik nr 7 - Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na udost¢pnienie pracy dyplomowe;j

e Zalgcznik nr 8 - Formularz protokotu egzaminu dyplomowego

e Zalacznik nr 9 - Wniosek o skierowanie pracy na konkurs na najlepsza prace dyplomowa

Obszar 8.Zasady weryfikacji i doskonalenie zasobow materialnych
Jednostki

8.1 PROCEDURA OCENY I MODERNIZACJI BAZY DYDAKTYCZNE]

1. Cel i zakres procedury

Celem procedury jest okreslenie zasad oceny i modernizacji bazy dydaktycznej Wydziatu
Architektury i Wzornictwa Politechniki Koszalinskiej. Procedura obejmuje swym zakresem
zasoby wspomagajacych realizacj¢ programdéw ksztalcenia na studiach I i II stopnia
realizowanych w formie stacjonarne;.

2. Podstawa prawna procedury

- Ustawa Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce z dnia 20 lipca 2018 r. (Dz. U. z 2018 r. poz.
1668)

- ZARZADZENIE Nr 40/2019 Rektora Politechniki Koszalinskiej z dnia 13 wrze$nia 2019 r. w
sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Politechniki Koszalinskiej;

3. Opis realizacji procedury

3.1. Ocena wyposazenia sal dydaktycznych oraz realizacja zakupow planowanych

Oceng wyposazenia sal dydaktycznych w kontekscie realizacji zatozonych efektéw uczenia si¢ na
zajeciach dokonuje nauczyciel akademicki realizujacy zajecia. Ocena ta uwzglednia wnioski
ptynace z analizy ankiet studenckich. W przypadku konieczno$ci modernizacji bazy dydaktycznej
pracownik przesyla do Prodziekana ds. Ksztatcenia, za posrednictwem bezposredniego
przetozonego, propozycje w tym zakresie. Propozycje modernizacji usprawnien procesu
dydaktycznego przesytane sa w terminie do 15 listopada danego roku kalendarzowego.

Dziekan, w ramach przyznanych srodkéw, uwzglednia potrzeby w zakresie wyposazenia sal
dydaktycznych w prowizorium budzetowym na przyszty rok kalendarzowy. Wnioski z oceny
wyposazenia sal dydaktycznych uwzgledniane s3a przez Prodziekana ds. Ksztalcenia w
planowaniu procesu dydaktycznego w kolejnym roku akademickim.
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3.2. Realizacja zakupow biezacych

W przypadkach naglych, wynikajacych z awarii wyposazenia sal dydaktycznych, kierownik
katedry w ktérej realizowane sg zajecia wystepuje do Prodziekana ds. Ksztatcenia z wnioskiem o
zaspokojenie potrzeb w tym zakresie poza terminami zwigzanymi z cykliczna ocena
wyposazenia. Po akceptacji Prodziekana ds. Ksztalcenia i Dziekana, realizuje zakupy zgodnie z
trybem zamoéwien obowigzujacym w uczelni. W przypadku zakupéw wykraczajacych poza
strukture budzetu na dany rok kalendarzowy, konieczne srodki uwzgledniane sg przez Dziekana
w prowizorium budzetowym na rok kolejny.

4. Dokumenty i formularze

Brak

8.2 PROCEDURA OCENY I UZUPELNIANIA ZASOBOW BIBLIOTECZNYCH

1. Cel i zakres procedury
Celem procedury jest okreslenie zasad oceny i uzupeiniania zasobdw bibliotecznych na Wydziale
Architektury i Wzornictwa Politechniki Koszalinskiej.

Procedura obejmuje swym zakresem studia I i Il stopnia realizowanych w formie stacjonarnej

2. Podstawa prawna procedury

Ustawa z dnia 20 lipca 2018r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. 2018 poz.
1668 z dnia 30 sierpnia 2018 r.)

Rozporzadzenie MNiSW z dnia 27 wrzeénia 2018 r. w sprawie studiéw (Dz. U.z 2018 r.
poz. 1861);

Rozporzadzenie MNiSW z dnia 2 listopada 2011 r. w sprawie Krajowych Ram Kwalifikacji
dla Szkolnictwa Wyzszego (Dz. U. Nr 253 poz. 1520);

Ustawa z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym systemie Kwalifikacji (Dz. U. z 2016,
poz. 64);

Rozporzadzenie MNiSW z dnia 14 listopad 2018 r. w sprawie charakterystyk drugiego
stopnia efektéw uczenia si¢ dla kwalifikacji na poziomie poziomy 6-8 Polskiej Ramy
Kwalifikaciji;

Uchwata Nr 36/2012 Senatu Politechniki Koszalinskiej z dnia 27 czerwca 2012 r. w
sprawie struktury Jednolitego Systemu Zapewnienia Jako$ci Ksztalcenia w Politechnice
Koszalinskiej;

Zarzadzenie Nr 63/2012 Rektora Politechniki Koszalinskiej z dnia 24 wrzesnia 2012 r.
w sprawie okreslenia zadan Uczelnianej Rady ds. Jakosci Ksztatcenia oraz Wydziatowych
Zespotow ds. Jakosci Ksztatcenia w Politechnice Koszalinskiej

Regulamin studiow Politechniki Koszalinskiej - Uchwata Senatu Politechniki
Koszalinskiej nr 44 /2019 z dnia 25 wrze$nia 2019 roku

ZARZADZENIE Nr 40/2019 Rektora Politechniki Koszalinskiej z dnia 13 wrzesnia 2019 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Politechniki Koszalinskiej
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3. Opis wykonania zadania

Przygotowanie i realizacji zakupéw zasobow bibliotecznych dokonuje si¢ na podstawie
wnioskdw z raportu z realizacji efektéw uczenia si¢ na danym kierunku studiéw POLITECHNIKA
KOSZALINSKA WYDZIAL Architektury i Wzornictwa.

Podmiotem odpowiedzialnym za zadanie jest Rada Programowa kierunku, natomiast podmiot
monitorujgcy wykonanie zadania to Wydziatowy Zesp6t ds. Jakosci Ksztalcenia. Poszerzania
zasobdw bibliotecznych dokonuje si¢ na biezaco, w miare potrzeb.

4. Dokumenty i formularze
Brak

8.3 PROCEDURA OCENY I MODERNIZAC]JI BAZY MATERIALNE]J NA POTRZEBY
STUDENTOW NIEPELNOSPRAWNYCH

1. Cel i zakres procedury
Celem procedury jest okreSlenie zasad oceny i modernizacji bazy materialnej na potrzeby
studentow niepelosprawnych ksztatcacych si¢ na Wydziale Architektury i Wzornictwa
Politechniki Koszalinskie;j.

Procedura obejmuje swym zakresem zasoby materialne wspomagajacych realizacj¢ programow
studiéw na studiach I i I stopnia realizowanych w formie stacjonarnej.

2. Podstawa prawna procedury
e Ustawa z dnia 20 lipca 2018r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. 2018 poz.
1668 z dnia 30 sierpnia 2018 .
e Regulamin organizacyjny Politechniki Koszalinskiej - Zarzadzenie nr 40/2019 Rektora
Politechniki Koszalinskiej z dnia 13 wrzesnia 2019 r.

3. Opis realizacji procedury
Ocen¢ bazy materialnej w Kkontekécie potrzeb studentéw niepetnosprawnych dokonuje
Pelnomocnik Dziekana ds. Studentéw Niepelnosprawnych.

Pelnomocnik Dziekana ds. Studentéw Niepelnosprawnych powolywany jest przez Dziekana na
okres kadencji wladz Wydzialu. Pelnomocnik przygotowuje sprawozdanie zawierajace analize
potrzeb studentéw niepelnosprawnych dokonang na podstawie rodzaju i zakresu
niepelnosprawnosci studentdw. Sprawozdanie przesytane jest do Prodziekana ds. ksztatcenia nie
pOzniej niz miesigc przed rozpoczg¢ciem roku akademickiego. Na podstawie przestanego
sprawozdania Prodziekan ds. ksztatcenia uwzglednia potrzeby studentéw niepelnosprawnych w
zakresie organizacji procesu dydaktycznego.

Prodziekan ds. ksztalcenia sporzadza zbiorcza list¢ potrzeb w tym zakresie i przekazuje
Dziekanowi w terminie do 30 listopada danego roku kalendarzowego.
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4. Dokumenty i formularze
Brak

Obszar 9. Zasady zlecania, weryfikacji i realizacji zaje¢¢ dydaktycznych.

9.1 PROCEDURA ZLECANIA, REALIZACJI 1 ROZLICZANIA ZAJEC
DYDAKTYCZNYCH

1. Cel i zakres procedury
Celem procedury jest okreslenie zasad organizacji i realizacji zajg¢ dydaktycznych na Wydziale
Architektury i Wzornictwa Politechniki Koszalinskie;.

Zakres procedury obejmuje okreslenie toku studiéw dla roku akademickiego, przydziat zlecen
dydaktycznych, realizacje zaje¢ dydaktycznych oraz rozliczenie zrealizowanego procesu
dydaktycznego ze szczegdlnym uwzglednieniem zasad gromadzenia i przechowywania
dokumentacji stanowigcej potwierdzenie uzyskanych efektéw ksztalcenia. Procedura obejmuje
swym zakresem zajecia w ramach studiéw I i II stopnia, realizowanych w formie stacjonarne;j.

2. Podstawa prawna procedury

- Regulamin studiéw Politechniki Koszalinskiej - Uchwata Senatu Politechniki Koszalinskiej nr
44/2019 z dnia 27 wrzesnia 2019 roku

- Zarzadzenie nr 6/2015 Rektora Politechniki Koszalinskiej z dnia 15 stycznia 2015 roku w
sprawie zasad gromadzenia i przechowywania dokumentacji stanowigcej potwierdzenie
osiagnieccia przez studentdw efektéw ksztalcenia przewidzianych dla okreslonych zajeé¢
realizowanych w jednostkach uczelni.

3. Opis realizacji procedury

3.1. Organizacja roku akademickiego

Szczegbtowa organizacj¢ roku akademickiego na studiach I i II stopnia okresla Rektor w drodze
zarzadzenia, co najmniej 4 miesiace przed rozpoczeciem roku akademickiego. Na podstawie
szczegOlowej organizacji roku akademickiego Prodziekan ds. Ksztalcenia przygotowuje
harmonogram realizacji kurs6w ogo6lnouczelnianych co wymaga akceptacji Prorektora ds.
Ksztalcenia. Harmonogram sesji egzaminacyjnej ustala biuro wydziatu na podstawie propozycji
egzaminatoréw, uzgadnianych ze studentami uczestniczacymi w Kkursie egzaminacyjnym.
Harmonogram sesji egzaminacyjnej obejmuje jeden termin dla sesji podstawowej i jeden termin
dla sesji poprawkowej. Harmonogram sesji egzaminacyjnej wymaga zatwierdzenia przez
Prodziekana ds. Ksztatcenia (studia I i Il stopnia).

Harmonogram sesji egzaminacyjnej podawany jest do wiadomosci studentéw, co najmniej 4
tygodnie przed jej rozpoczgciem.
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3.2. Lista kurséw w roku akademickim

Na podstawie przyjetych przez Senat i Rade Wydzialu programéw studiow I, II stopnia
Prodziekan ds. Ksztalcenia ustala liste kurséow w roku akademickim. Listy kurséw zawierajg
wskazanie kierownika podstawowej jednostki organizacyjnej wydzialu odpowiedzialnego za
obsad¢ dydaktyczng zaje¢, zgodnie z zaleceniami Rady Programowej kierunku (dla studiow 1i Il
stopnia). Listy kurséw wraz z przypisang odpowiedzialnoscig dydaktyczng przekazywane sg
Kierownikowi BOS-u, co najmniej 4 miesiace przed rozpoczeciem roku akademickiego.

3.3. Podzial na grupy

Liczebnos¢ grup studenckich okresla liczebno$¢ grup wyktadowych, <Ewiczeniowych,
laboratoryjnych i projektowych na poszczeg6lnych stopniach, kierunkach i formach ksztatcenia.
Liczebnos$¢ grup studenckich okreslana jest przez biuro wydzialu i zatwierdzane przez
Prodziekana ds. Ksztatcenia (dla studiéw I i II stopnia).

Podziatl na grupy studenckie wymaga akceptacji Prorektora ds. Ksztatcenia.

3.4. Przygotowanie zlecen dydaktycznych

Biuro wydziatu na podstawie przekazanych list kurséw oraz sporzadzonych i zaakceptowanych
podziatéw na grupy studenckie zleca je podleglym pracownikom i wprowadza listy kurséw na
kolejny rok akademicki do programu ,Dydaktyka”. Lista kurséw przesytana jest przez biuro
wydziatu do pracownikow odpowiedzialnych za ich realizacje.

3.5. Przydzial zajeé dydaktycznych nauczycielom akademickim

Kierownicy podstawowych jednostek organizacyjnych wydzialu dokonuja przydziatu zajeé
nauczycielom akademickim. Podstawa przydziatlu zaj¢¢ dydaktycznych sg kwalifikacje
nauczyciela akademickiego w Kkontekécie programu studiéow, roczne pensum godzin
dydaktycznych dla danego nauczyciela, planowane nieobecnosci. Podstawa oceny kwalifikacji
nauczyciela akademickiego w kontekscie programu studidw jest karta kwalifikacji nauczyciela
akademickiego.

Obsad¢ kursow dydaktycznych nieprzypisanych podstawowym jednostkom organizacyjnym
wydziatu ustala Prodziekan ds. Ksztalcenia.

Przydziatl zaje¢ wyktadowych osobom nieposiadajacym stopnia naukowego doktora mozliwy jest
po uzyskaniu zgody Rady Wydziatu.

Przydzial zaje¢ dydaktycznych jest dokumentem zobowigzujacym danego nauczyciela
akademickiego do przeprowadzenia zaje¢ dydaktycznych wyszczegdlnionych w przydziale.
Przydzial zajg¢ dydaktycznych ma forme¢ pisemng i zatwierdzany jest przez Dziekana oraz
Prorektora ds. Ksztalcenia. Podpisany oryginat przydzialu zajge¢ dydaktycznych otrzymuje
nauczyciel akademicki, kopia przechowywana jest w biurze Dziekana Wydziatu.

3.6. Rozliczenie zajeé¢ dydaktycznych zleconych nauczycielom akademickim

Nauczyciel akademicki, ktéremu zlecono do realizacji zajecia dydaktyczne w danym semestrze,
zobowigzany jest do zlozenia sprawozdania ze zrealizowanych zaj¢¢ najp6zniej do 14 dni po
zakonczeniu zaje¢ w semestrze. Na podstawie ztozonego sprawozdania pracownik biura
wydziatu  dokonuje korekt realizacji zaj¢e¢ w systemie ,DYDAKTYKA” Ostateczna wersja
sprawozdania podpisana zostaje przez Dziekana, Prorektora ds. Ksztalcenia oraz pracownika.
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Oryginal sprawozdania z przeprowadzonych zaje¢ dydaktycznych otrzymuje nauczyciel
akademicki, kopia przechowywana jest w biurze Dziekana Wydziatu.

3.7. Plan zajeé

Plan zaje¢ okresla nazwe kursu, miejsce jego realizacji oraz osobe prowadzaca.

Plan zaj¢¢ sporzadzany jest przez osobe¢ wskazang przez dziekana w biurze wydziatu na
podstawie: listy kursow w danym semestrze, obsady dydaktycznej zajeé¢, liczebnosci grup,
rodzaju i pojemnosci sal dydaktycznych.

Plan zaje¢, po zasiegnicciu opinii samorzadu studentéw, podawany jest do wiadomosci, co
najmniej 14 dni przed rozpoczeciem semestru.

3.8. Realizacja zajeé dydaktycznych

Osobg odpowiedzialng za realizacj¢ zaj¢¢, zgodnie z jego opisem zawartym w Karcie kursu, jest
kierownik podstawowe] jednostki organizacyjnej wydzialu oraz wskazany przez niego
nauczyciel akademicki. Realizacja zajg¢ dydaktycznych odbywa si¢ zgodnie z indywidualnym
przydziatem zaj¢¢ dydaktycznych oraz planem zajeé. Zmiany prowadzacych zajecia oraz terminu i
miejsca realizacji zaje¢ dokonywane sa na podstawie formularza zmiany zaje¢ dydaktycznych.

Na poczatku semestru nauczyciel prowadzacy zajgcia podaje do wiadomosci studentéw co
najmniej: opis przedmiotu zawierajacy efekty uczenia si¢, program zaje¢ i wykaz zalecanej
literatury, warunki uzyskania zaliczenia zaj¢¢ oraz sposob biezacej kontroli wynikéw nauczania,
sposoby przekazywania informacji o uzyskanych wynikach egzaminéw i zaliczen, terminy i
miejsce konsultacji.

Nauczyciel akademicki jest zobowigzany do udzielania konsultacji w wymiarze 2 godzin
tygodniowo w terminie niekolidujacym z innymi zajgciami dydaktycznymi prowadzonych przez
niego studentow.

Udzial studentow w zajgciach laboratoryjnych, ¢wiczeniach audytoryjnych, zajeciach
projektowych, seminariach, lektoratach z jezykéw obcych, zajeciach wychowania fizycznego,
zajeciach plenerowych i warsztatowych oraz praktykach - objetych programem studiéw jest
obowiazkowy:.

Udziat studentéw w wyktadach jest obowigzkowy, jezeli obowiazek ten jest zapisany w karcie
kursu. Student, ktéry uczestniczyl w pracach naukowych, kursach, szkoleniach lub innych
formach ksztalcenia moze by¢ zwolniony z udziatlu w cze¢sci lub catosci zajg¢ z kursu, dla ktorego
zalozone efekty ksztalcenia zostaly przez niego osiagnigte. W takim przypadku studentowi
mozna réwniez zaliczy¢ dany kurs na podstawie uznania osiagnigtych efektéw uczenia sig.

0 zwolnieniu i ewentualnym zaliczeniu decyduje Prodziekan ds. Ksztalcenia po uzyskaniu
pisemnej opinii osoby odpowiedzialnej za kurs.

3.9. Zaliczenie kursu

Zaliczenie kursu moze si¢ odby¢ w drodze egzaminu, zaliczenia na oceng, zaliczenia bez oceny.
Zaliczenie kursu wymaga zaliczenia wszystkich form zaje¢ objetych programem kursu. Zaliczenia
kursu oraz odpowiednich wpiséw do dokumentacji przebiegu studiéw dokonuje prowadzacy
kurs. W wyjatkowych przypadkach zwigzanych z nieobecnoscia prowadzacego, moze go zastapic¢
inny nauczyciel akademicki, wyznaczony przez bezposredniego przetozonego prowadzacego
kurs lub dziekana. Zaliczenie kurséw nieegzaminacyjnych dokonywane jest do 15 tygodnia
semestru. Zaliczenie kurséw egzaminacyjnych dokonywane jest w terminach okreslonych w
harmonogramie sesji egzaminacyjne;.

44



Oceny koncowe kurséw wpisywane sg do elektronicznego protokotu zaliczenia kursu, ktére w
formie zbiorczej sg weryfikowane i drukowane przez Biuro Obstugi Studenta, nastgpnie
przekazywane do podpisu Prodziekanowi ds. Studentéw i sktadane w teczce studenta.

Brak oceny w protokole jest kwalifikowany jako niezaliczenie kursu.

Szczegobtowe zasady zaliczen kurséw okresla Regulamin studiow.

3.10. Ewidencja efektéw uczenia sie

Prace pisemne, zaliczeniowe, egzaminacyjne, kolokwia, prezentacje, projekty przygotowane
przez studentéw (modele stanowigce potwierdzenie osiagnictych przez studentéw efektéw
ksztalcenia przewidzianych dla danych zaje¢¢) powinny by¢ archiwizowane przez nauczyciela
akademickiego. Ponadto w przypadku egzaminéw ustnych nalezy ewidencjonowaé¢ peina liste
pytan oraz opis sposobu i zasad oceniania.

Przechowywanie wytwordéw prac studentow powinno odbywac si¢ w sposob uporzadkowany.
Materialy powinny zosta¢ odpowiednio opisane (nazwa wydziatu, kierunek studiow, nazwa
zaje¢, rok akademicki, semestr studiéw, rodzaj studiéw). Miejsce przechowywania okresla
bezposredni przetozony nauczyciela akademickiego. Dokumenty te powinny by¢ gromadzone i
przechowywane zuzyciem dostepnych form (wydruk, plik elektroniczny itp.) przez okres
jednego roku. Po uptywie tego terminu dokumenty te powinny zosta¢ zniszczone lub przekazane
wlasciwym studentom.

W sytuacji rozwigzania stosunku pracy nauczyciel akademicki zobowigzany jest przekazaé
dokumentacj¢ z prowadzonych przez siebie zaj¢¢ bezposredniemu przetozonemu.

4. Dokumenty i formularze
- Formularz zmiany zaje¢ dydaktycznych

9.2 PROCEDURA ANKIETYZAC]I ZAJEC DYDAKTYCZNYCH

1. Cel i zakres procedury

Celem procedury jest okreslenie zasad badania opinii studentéw na Wydziale Architektury
i Wzornictwa Politechniki Koszalinskie;j.

Procedura obejmuje swym zakresem studia I i II stopnia.

2. Podstawa prawna procedury

- Ustawa z dnia 20 lipca 2018r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. 2018 poz. 1668 z
dnia 30 sierpnia 2018 1.)

- Uchwata Nr 36/2012 Senatu Politechniki Koszalinskiej z dnia 27 czerwca 2012 r. w sprawie
struktury Jednolitego Systemu Zapewnienia Jakos$ci Ksztatcenia w Politechnice Koszalinskiej

- Zarzadzenie Nr 41/2013 Rektora Politechniki Koszalinskiej z dnia 23 sierpnia 2013 r. w sprawie
badania opinii studentéw, doktorantéw, absolwentéw i stuchaczy studiéow podyplomowych,
dotyczacej jakosci ksztatcenia w Politechnice Koszalinskie;.

3. Opis realizacji procedury
Procedur¢ badania opinii studentéw na Wydziale Architektury i Wzornictwa Politechniki
Koszalinskiej reguluje Zarzadzenie nr 41 Rektora Politechniki Koszalinskiej z dnia 23 sierpnia
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2013 roku w sprawie badania opinii studentéw, doktorantéw, absolwentéw i stuchaczy studiow
podyplomowych, dotyczgcej jakosci ksztatcenia w Politechnice Koszalinskie;.

4. Dokumenty i formularze

Zarzadzenie Nr 41/2013 Rektora Politechniki Koszalinskiej z dnia 23 sierpnia 2013 r.
w sprawie badania opinii studentéw, doktorantdéw, absolwentéw i stuchaczy studiow
podyplomowych, dotyczacej jakosci ksztatcenia w Politechnice Koszalinskiej

Ankieta oceny kursu przedmiotowego - zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 41/2013.
Ankieta oceniajaca jako$¢ ksztalcenia i warunki studiowania na kierunkach ksztalcenia
w Politechnice Koszalinskiej - zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia nr 41/2013.

Ankieta dotyczagca motywow wyboru oferty ksztalcenia Politechniki Koszalinskiej -
zalacznik nr 3 do Zarzadzenia nr 41/2013.

Obszar 10. Zasady upubliczniania informacji o programach studiow.

10.1 PROCEDURA UPUBLICZNIANIA INFORMACJI 0 PROGRAMACH STUDIOW

1. Cel i zakres procedury

Celem procedury jest okreslenie zasad upubliczniania informacji na temat programoéw studiow
na Wydziale Architektury i Wzornictwa Politechniki Koszalinskiej.

Zakres procedury obejmuje okreslenie dostgpu do informacji odnoszacych si¢ do programu
studiéw oraz zakladanych kierunkowych i modutowych efektéw uczenia si¢, a takze do
informacji o wynikéw oceny prowadzonych w Uczelni kierunkdéw studiéw i zajgé dydaktycznych.

2. Podstawa prawna procedury

Ustawa Prawo o szKolnictwie wyzszym i nauce z dnia 20 lipca 2018 r. (Dz. U. z 2018 r.
poz. 1668)

Rozporzadzenie MNiSW z dnia 27 wrzeénia 2018 r. w sprawie studiéw (Dz. U.z 2018 .
poz. 1861)

UCHWALA Nr 31/2019 Senatu Politechniki Koszalinskiej z dnia 19 czerwca 2019 r. w
sprawie  dostosowania w  Politechnice = Koszalinskiej programéw  studiow
rozpoczynajacych sie od roku akademickiego 2019/2020 do wymagan ustawy Prawo o
szkolnictwie wyzszym i nauce

Zarzadzenie Nr 17/2019 Rektora Politechniki Koszalinskiej z dnia 19 marca 2019 r. w
sprawie przyporzadkowania kierunkéw studiéw do dyscyplin, dostosowania programéw
studiéw oraz organizacji potwierdzania efektéw uczenia si¢ do wymagan okreslonych w
ustawie

Regulamin Studiéw Politechniki Koszalinskiej

- Uchwata Nr 44/2019 Senatu Politechniki Koszalinskiej z dnia 25 wrze$nia 2019 r.
Zarzadzenie Rektora Politechniki Koszalinskiej w sprawie organizacji roku
akademickiego, ogtaszane corocznie

Uchwata Nr 7/2009 Senatu Politechniki Koszalinskiej z dnia 18 marca 2009 r. w sprawie
wdrozenia w Politechnice Koszalinskiej Jednolitego Systemu Zapewnienia Jako$ci
Ksztatcenia — Uchwata Nr 35/2012 Senatu Politechniki Koszalinskiej z dnia 27 czerwca
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2012 r. w sprawie opisow efektéw ksztatcenia dla studidw prowadzonych w Politechnice
Koszalinskiej od roku akademickiego 2012/2013)

e Uchwata Nr 36/2012 Senatu Politechniki Koszalinskiej z dnia 27 czerwca 2012 r. w
sprawie struktury Jednolitego Systemu Zapewnienia Jako$ci Ksztalcenia w Politechnice
Koszalinskiej

e Zarzadzenie Nr 6/2012 Rektora Politechniki Koszalinskiej z dnia 14 lutego 2012 r. w
sprawie okreslenia wzoru dokumentacji programu ksztalcenia oraz szczegdtowego
harmonogramu prac w zakresie dostosowania programéw nauczania i planéw studiow
na prowadzonych w Politechnice Koszaliniskiej kierunkach studiéw

e Zarzadzenie Nr 12/2012 Rektora Politechniki Koszalinskiej z dnia 20 marca w sprawie
wprowadzenia wzoru Karty Kursu wraz z Instrukcja Opracowania Karty Kursu, jako
elementu dokumentacji programéw ksztalcenia na kierunkach studiéw prowadzonych w
Politechnice Koszalinskiej

e Zarzadzenie Nr 41/2013 Rektora Politechniki Koszalinskiej z dnia 23 sierpnia 2013 r. w
sprawie badania opinii studentéw, doktorantéw, absolwentéw i stuchaczy studiow
podyplomowych, dotyczacej jakosci ksztatcenia w Politechnice Koszalinskiej

3. Opis realizacji procedury

3.1. Procedura w zakresie publicznego dost¢pu do informacji odnoszacych si¢ do programu
studiéw oraz zaktadanych efektéw uczenia si¢

3.1.1. Procedura w zakresie publicznego dostepu do efektéw uczenia si¢

Po zaopiniowaniu przez Rade¢e Wydziatu Architektury i Wzornictwa Politechniki Koszalinskiej i
zatwierdzeniu przez Senat PK, na wydziatlowej stronie internetowej publikowane sg informacje
na temat oferowanych programéw studiéw dla poszczegdlnych kierunkéw studiéw w formie
stacjonarnej, zaktadane efekty uczenia si¢ oraz planowane kompetencje absolwentéw. Programy
studiow i zmiany w programach studiéw wprowadzane w trakcie cyklu ksztalcenia sa
udostepniane w BIP na stronie podmiotowej uczelni co najmniej na miesiac przed rozpoczeciem
semestru, ktérego dotyczg. Podmiotem odpowiedzialnym jest Prorektor ds. Ksztalcenia.
Podmiotem odpowiedzialnym za prowadzenie procedury na Wydziale organizujacym ksztatcenie
na kierunku jest Prodziekan ds. Ksztatcenia (studia I i Il stopnia)

3.1.2. Procedura w zakresie publicznego dost¢gpu do kart kurséw bazowych i szczegbtowych.
Kazdy nauczyciel akademicki jest zobowigzany do przygotowania szczegdtowych i bazowych
kart kursow do prowadzonych przez siebie zaj¢¢ dydaktycznych. Nastepnie karty te po
zatwierdzeniu przez Rady Programowe dostgpne sa w poszczegdlnych pracowniach i
upubliczniane na stronie wydzialu. Za prawidtowo$¢ prowadzenia procedury tworzenia opisu
przedmiotu oraz publikowane tresci odpowiada Koordynator PRK poszczegdlnych kierunkow
studiéw (I, I1i Il stopnia) prowadzonych na Wydziale.

Przed rozpoczg¢ciem kazdego semestru Koordynator PRK ma obowigzek przeprowadzenia
weryfikacji kart bazowych oraz w razie koniecznosci zleca wprowadzenie zmian nauczycielom
akademickim prowadzacym zajecia dydaktyczne realizowanych w danym semestrze.

3.2. Procedura w zakresie publicznego dostepu do informacji o organizacji i procedurach toku
studiow

3.2.1. Procedura w zakresie publicznego dost¢pu do wynikéw ankietyzacji oceny programéw
studidow i oceny jakosci ksztatcenia przez interesariuszy
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Po zakonczeniu procesu ankietyzacji w systemie USOS w ramach oceny jakosci zajec
dydaktycznych oraz kierunkéw studiéw, Prodziekan ds. Ksztalcenia zobligowany jest do
opublikowania zbiorczego zestawienia wynikéw.

3.2.2. Procedura w zakresie publicznego dostepu do planéw zaj¢¢ zgodnie z obowigzujacym
programem i planem studiow

Prodziekan ds. Ksztatcenia zleca osobie odpowiedzialnej opracowanie planu zaj¢¢ na podstawie
listy kursow w danym semestrze, obsady dydaktycznej zaje¢, liczebnosci grup, rodzaju i
pojemnosci sal dydaktycznych. Plan zajg¢ okresla nazwe zajec¢, miejsce jego realizacji oraz osobeg
prowadzaca.

Plan zaj¢¢, po zasiegnicciu opinii samorzadu studentdéw, podawany jest do wiadomosci, co
najmniej 14 dni przed rozpoczgciem semestru.

Osoby odpowiedzialne: Prodziekan ds. Ksztatcenia i Prodziekan ds. Studentéw.

Obszar 11. Zasady polityki finansowej Jednostki.

Statut Politechniki Koszalinskiej § 35, 36, 37

1. Cel i zakres procedury
Celem procedury jest okreslenie zasad dzialalnosci statutowej Wydziatu Architektury i
Wzornictwa.

2. Podstawa prawna procedury
e Ustawa Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce z dnia 20 lipca 2018 r. (Dz. U. z 2018 r.
poz. 1668);
e Statut Politechniki Koszalinskiej
e Zarzadzenie Rektora z dnia 13 listopada 2019r. - Nr 68/2019

3.0pis realizacji procedury

Wewnetrzny podzial sSrodkéw na badania naukowe, rozwéj kadry i utrzymanie potencjalu
badawczego

Pule $rodkéw przyznanych na kolejny rok na finansowanie badan prowadzonych na wydziale
dzieli si¢ z przeznaczeniem na:

a. finansowanie projektow PK - 75% srodkow,

b. utrzymanie potencjatu badawczego, a w tym finansowanie badan wstepnych, rozpoznawczych
oraz dzialan niezbednych do przygotowania wnioskéw

o finansowanie zewnetrzne - 15% $rodkéw,

c. rezerwe dziekana z przeznaczeniem na stymulowanie badan - 10% Srodkéw.

Proporcje podziatu srodkéw mogg by¢ corocznie ustalane zarzadzeniem rektora na podstawie
wynikéw wewnetrznej ewaluacji jakos$ci dziatalnosci naukowej PK.
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Srodki przeznaczone na finansowanie projektéw PK, dzielone s3 w ramach procedury
konkursowe;j.

Podziat srodkéw miedzy katedry / zaktady dokonywany jest z uwzglednieniem sumy punktéw
za osiggniecia naukowe na podstawie danych z wewnetrznej ewaluacji jakosci dziatalnosci
naukowej zespotéw tych katedr / zaktadow.

Nad zgodnym z przeznaczeniem wydatkowaniem $rodkow czuwajg kierownicy katedr oraz
dziekan.

Srodki wydatkowane s3 w roku przyznania.

W realizacji projektu PK moga uczestniczy¢ doktoranci oraz studenci rocznikow
dyplomowych.

Realizacja projektu PK moze zosta¢ zaplanowana na maksymalnie 2 lata.

Projekt PK moze uzyska¢ finansowanie w drugim roku realizacji pod warunkiem
uzyskania pozytywnej oceny raportu rocznego po pierwszym roku realizacji projektu.
Maksymalny roczny budzet projektu PK wynosi: w dyscyplinach z dziedziny sztuki: 60
tys. zt.

Kierownik oraz wykonawcy projektu Politechniki Koszalinskiej

1. Kierownikiem projektu PK moze by¢ osoba posiadajaca co najmniej stopien naukowy
doktora zatrudniona w PK na etacie badawczo-dydaktycznym lub badawczym.

2. Kierownik moze kierowa¢ w danym roku tylko jednym projektem PK.

3. Kierownik projektu PK moze rownocze$nie pehic rol¢ wykonawcy w innym projekcie
PK realizowanym réwnolegle, réwniez poza macierzystym wydziatem.

4. Pracownik badawczo-dydaktyczny, badawczy lub techniczny PK moze by¢
zaangazowany jako wykonawca w projektach PK realizowanych réwnolegle, rowniez
poza macierzystym wydziatem.

WhiosKi o finansowanie projektow PK

1. Wnioski o finansowanie projektow PK podlegaja ocenie w procedurze konkursowej
przeprowadzanej przez wtasciwg Rad¢ Naukowa Dyscypliny.

2. Kierownik projektu sktada wniosek o finansowanie projektu PK do Przewodniczgcego
wlasciwej Rady Naukowej Dyscypliny, droga elektroniczna, w terminie do dnia 1
listopada roku poprzedzajacego okres realizacji projektu.

3. Kierownik projektu sktada wniosek na formularzu Wniosku o Finansowanie Projektu
PK - Zalacznik nr 1 do zarzadzenia nr 68/2019, dostgpnym na stronie Dzialu Nauki.

4. Kierownik projektu PK, ktérego zakonczenie planowane jest w biezacym roku
budzetowym, moze aplikowa¢ o finansowanie kolejnego projektu PK.

Konkursowa procedura oceny wnioskow projektowych

oraz zasady jej przeprowadzania

1. Przeprowadzenie procedury konkursowej oceny wnioskéw o finansowanie projektow
PK organizuje i nadzoruje Przewodniczacy Rady Naukowej Dyscypliny.

2. Przewodniczacy Rady Naukowej Dyscypliny po zakonczeniu naboru wnioskow
o finansowanie projektow PK udostepnia cztonkom Rady zlozone wnioski droga
elektroniczng, nie p6zniej jednak niz w ciggu 7 dni od daty zamknigcia naboru.

3. Terminy posiedzen Rady poswieconych ocenie wnioskéw projektowych
Przewodniczacy Rady, z wyprzedzeniem 14 dni, przekazuje prorektorowi ds. badan.
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4. Prorektor ds. badan moze z wiasnej inicjatywy uczestniczy¢ w kazdym posiedzeniu
Rady Naukowej Dyscypliny poswigconym ocenie projektow.

5. Procedura konkursowej oceny projektow PK obejmuje:

a. Multimedialng prezentacje¢ projektu (max. 15 slajdéw) przez jego kierownika przed
cztonkami Rady. W ramach prezentacji kierownik projektu przedstawia:

e cel projektu (problem naukowy/inzynierski/inny jaki wnioskodawca podejmuje
si¢ rozwigza¢, stawiane pytania lub hipotezy badawcze/zatozenia projektowe),

e uzasadnienie podjecia problemu badawczego/inzynierskiego w $wietle
popartego cytowaniami aktualnej literatury opisu dotychczasowego stanu
wiedzy/techniki w obszarze obj¢tym projektem,

e uzasadnienie nowatorskiego charakteru badan/prac projektowych oraz ich
potencjatu publikacyjnego/aplikacyjnego/patentowego,

e sposéb realizacji badan/prac projektowych, metody, techniki i narzedzia
badawcze, metody analizy i opracowania wynikow, urzadzenia i aparatura, inne
narzedzia wykorzystywane w badaniach,

e plan realizacji projektu (zakres prac z podzialem na zadania, planowane rezultaty
realizacji zadan, publikacje, patenty, inne),

e budzet projektu,

e zespot projektu.

b. Dyskusje¢ Rady po prezentacji projektéw oraz pytania.

c. Indywidualna ocene¢ punktowsa projektéw dokonywang przez kazdego z cztonkéw Rady
na imiennej Karcie Oceny Projektu oraz agregacje tych ocen do oceny Rady dla kazdego
z projektow.

d. Utworzenie listy rankingowej projektdow rekomendowanych przez Rade do
finansowania.

6. W otwartym posiedzeniu Rady stuzacym prezentacji projektéw moga uczestniczy¢
kierownicy wszystkich ocenianych projektow.

7. Po zakonczeniu prezentacji wszystkich zgltoszonych projektéw kazdy z cztonkéw Rady
dokonuje punktowej oceny kazdego z zaprezentowanych wnioskéw projektowych,
wypelniajac imienng Karte Oceny Wniosku - Zalacznik nr 2 do zarzadzenia.

8. Na zamknietym posiedzeniu Rady shluzacym ocenie projektéw cztonkowie Rady
prezentujg i uzasadniajg swoje oceny dla poszczegdlnych projektow.

9. W przypadku, gdy cztonek Rady jest kierownikiem ocenianego projektu, nie bierze on
udziatu w ocenie tego projektu oraz opuszcza sal¢ posiedzen Rady na czas dyskusji nad
tym projektem.

Punktowa ocena projektow PK oraz lista rankingowa projektow

1. Rada Naukowa Dyscypliny sporzadza dla kazdego projektu Arkusz Oceny Wniosku -
Zalacznik nr 3 do zarzadzenia, zawierajacy ocen¢ punktowag wniosku dla kazdego z
kryteriow oceny wraz ze zwi¢zlym uzasadnieniem oceny wniosku.

2. Ocena punktowa projektu dla kazdego z kryteriow oceny obliczana jest jako mediana
ocen przyznanych projektowi wedtug tego kryterium przez poszczegdlnych cztonkow
Rady.

3. Ocena punktowa obliczana jest z doktadnos$cig do jednego miejsca po przecinku.

4. Koncowa punktowa ocena projektu stanowi sumg¢ punktéw uzyskanych przez projekt
dla poszczegdlnych kryteriow oceny zestawionych w Arkuszu Oceny Wniosku.

5. Po zakonczeniu oceny wszystkich zlozonych projektéw Rada Naukowa Dyscypliny
tworzy liste rankingowa ocenionych projektow.
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6. Rada Naukowa Dyscypliny rekomenduje prorektorowi ds. badan do finansowania
projekty, ktére uzyskaty najwieksza liczbe punktow.

7. Suma rocznych budzetow projektéw rekomendowanych do finansowania w danym
roku nie moze przekroczy¢ sumy srodkéw przeznaczonych na finansowanie projektéw
PK na wydziale wiasciwym dla danej dyscypliny w danym roku budzetowym.

8. Przewodniczacy Rady niezwlocznie przekazuje prorektorowi ds. badan liste
rankingowa zawierajgca wykaz rekomendowanych do finansowania projektéow (tytut
projektu, nazwisko kierownika, budzet projektu, punktowy wynik oceny), lecz nie
pOzniej niz do dnia 10 grudnia.

9. Dziekan wydziatu moze ze srodkéw rezerwy dziekana zadeklarowac¢ dofinansowanie
projektu, ktory zamyka liste projektéw rekomendowanych, w przypadku gdy na jego
pelne sfinansowanie brakuje srodkow.

4. Dokumenty i formularze

e WNIOSEK O FINANSOWANIE PROJEKTU PK - Zalgcznik nr 1 do Zarzgdzenia Nr
68/2019 z dnia 13 listopada 2019 r.

e Karta oceny wniosku o finansowanie projektu PK - Zalgcznik nr 2 do Zarzgdzenia
Nr 68/2019 z dnia 13 listopada 2019 r.

e Arkusz oceny wniosku o finansowanie projektu PK - Zalgcznik nr 3 do Zarzgdzenia
Nr 68/2019 z dnia 13 listopada 2019 r.

e RAPORT roczny/koncowy* z realizacji projektu PK - Zalgcznik nr 4 do Zarzgdzenia
Nr 68/2019 z dnia 13 listopada 2019 r.

e PRELIMINARZ KOSZTOW

Obszar 12. Monitorowanie los6w zawodowych absolwentow.

12.1 PROCEDURA MONITOROWANIA LOSOW ZAWODOWYCH
ABSOLWENTOW

1. Cel i zakres procedury
Celem procedury jest okreslenie zasad sledzenia los6w absolwentéw studiéw I i II stopnia na
Wydziale Architektury i Wzornictwa Politechniki Koszalinskie;.

Zakres procedury obejmuje okreslenie sposobu pozyskiwania informacji na temat losow
absolwentéw oraz ich wykorzystania przez rady programowe do poprawy jakos$ci ksztatcenia.
Podstawa prawna procedury:

— Ustawa Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce z dnia 20 lipca 2018 r. (Dz. U. z 2018 r. poz.
1668)
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— Zarzadzenie Rektora Politechniki Koszalinskiej nr 42/2020 z dnia 22 czerwca 2020, w sprawie
monitorowania karier zawodowych absolwentéw Politechniki Koszalinskiej

2. Opis realizacji procedury

Dane dotyczace loséw absolwentow, ktérzy ukonczyli studia I i II stopnia na Wydziale
Architektury iWzornictwa Politechniki Koszalinskiej zgodnie z zarzadzeniem Rektora
Politechniki Koszalinskiej nr 42/2020.

Dane te zgodnie z w/w zarzadzeniem sg opracowywane przez Biuro Karier Politechniki
Koszalinskiej idostarczane do Biura Wydziatu Architektury i Wzornictwa do 30 listopada
kolejnego roku akademickiego. Dane dotyczace loséw absolwentéw sa dodatkowo pozyskiwane z
ogolnopolskiego systemu monitorowania Ekonomicznych Loséw Absolwentow szkét wyzszych
oraz prowadzonej indywidualnie przez wydziat zakladki na stronie internetowej Absolwenci,
gdzie publikowane sg informacje opisujace karier¢ zawodows i prowadzong obecnie przez nich
dziatalnos¢. Dane te pozwalajg na weryfikacje efektéw ksztalcenia na danym kierunku tak, aby
dostosowac je do potrzeb rynku pracy.

3. Dokumenty i formularze
e Zalaczniki do Zarzadzeniu Rektora nr 42/2020

Obszar 13. Ewaluacja dzialalnosci dydaktycznej JednostkKi.

13.1 PROCEDURA EWALUAC]I DZIALALNOSCI DYDAKTYCZNE] JEDNOSTKI

1. Cel i zakres procedury

Celem procedury jest ocena dzialan podejmowanych w roku akademickim w zakresie
Wewngetrznego Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztalcenia w podstawowych jednostkach
organizacyjnych Uczelni w ujeciu poréwnawczym oraz wypracowanie przez Senat Politechniki
Koszalinskiej zalecen aktywnosci, ktére powinny zosta¢ podjete w jednostkach Uczelni w
kolejnym roku akademickim.

2. Podstawa prawna procedury

— Ustawa Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce z dnia 20 lipca 2018 r. (Dz. U. z 2018 r. poz.
1668)

— Rozporzadzenie MNiSW z dnia 12 wrze$nia 2018 r. w sprawie kryteriow oceny programowej
(Dz.U.z 2018 r. poz. 1787)
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— Rozporzadzenie MNiSW z dnia 27 wrze$nia 2018 r. w sprawie studiow (Dz. U. z 2018 r. poz.
1861)

— Uchwata Nr 36/2012 Senatu Politechniki Koszalinskiej z dnia 27 czerwca 2012 r. w sprawie
struktury Jednolitego Systemu Zapewnienia Jakos$ci Ksztatcenia w Politechnice Koszalinskiej

— Zarzadzenie Nr 63/2012 Rektora Politechniki Koszalinskiej z dnia 24 wrzeénia 2012 r. w
sprawie  okre§lenia  zadan  Uczelnianej Rady ds. Jakosci  Ksztalcenia oraz
Wydziatowych/Instytutowych Zespotow ds. Jakosci Ksztatcenia w Politechnice Koszalinskiej;

3. Opis realizacji procedury

Sprawozdanie z dziatalnosci dydaktycznej jednostki sporzadzane jest przez Dziekana i
zatwierdzany przez Rad¢ Wydzialu najp6zniej do 15 lipca roku kalendarzowego.

Sktadowe czg$ci sprawozdania:

— oferta edukacyjna Jednostki z wyszczegdlnieniem faktycznie prowadzonych specjalnosci

— realizowanych studiéw podyplomowych (nazwa studiéw, liczba stuchaczy), POLITECHNIKA
KOSZALINSKA WYDZIAL Architektury i Wzornictwa

— dziatania promocyjne (dodatkowa aktywnos$¢ podejmowana w Jednostce, poza programami
ksztatcenia, kursy i zajecia dodatkowe dla studentéw, w tym kursy wyréwnawcze; kursy i
szkolenia zewngtrzne; udziat studentéw w konkursach zewnetrznych, zajecia dla uczniéw szkoét
gimnazjalnych i ponadgimnazjalnych, konkursy i olimpiady tematyczne, itp.)

— udziat Jednostki w projektach zwigzanych w obszarem dydaktyki

— porozumienia z organizacjami zewn¢trznymi, w tym z pracodawcami

— dziatania podjete w Jednostce w obszarze zapewniania jakosci ksztatcenia

— wartosci wskaznika liczby pracownikéw samodzielnych do liczby studentow dla wszystkich
prowadzonych kierunkéw ksztatcenia w Jednostce

— dziatania inne, ktore nie zostaly ujete powyzej, a dotycza obszaru dydaktyki (np.: wspotpraca
z innymi osrodkami naukowo-dydaktycznymi)

4. Dokumenty i formularze
e Sprawozdanie
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